Uchwata Nr XXI1V/219/13
Rady Powiatu w Opocznie
z dnia 13 marca 2013 r.

zmieniajgca uchwak w sprawie uchwalenia regulaminu organizacyjnego atostwa

powiatowego

Na podstawie art. 35 ust.l ustawy z dnia B6rwea 1998 r. 0 samardzie
powiatowym (t.j. Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 252 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558,
Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 200,z.p688 i Nr 214, poz.1806, z 2003 r.
Nr 162, poz. 1568, z 2004 r. Nr 102, .pba55, Nr 167, poz. 1759, z 2007 r. Nr 173,
poz. 1218, z 2008r. Nr 180, poz. 1111, Nr 228z.[d458, z 2009 r. Nr 92, poz.753, Nr 157,
poz. 1241, z 2010 r. Nr 28, poz. 142 i 146, Nr@dg. 230 i Nr 106, poz. 6751z 2011 r. Nr 21,
poz. 113, Nr 149, poz.887 i Nr 217, poz. 1281) maosek Zaradu Powiatu uchwala i co

nastpuje:

8§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Pawvago w Opocznie stancyaym
zakcznik do uchwaly Nr VIII/71/11 Rady Powiatu w Opo@ z dnia 24 sierpnia 2011r.
w sprawie uchwalenia regulaminu organizacyjnegaostwa powiatowego wprowadzagsi

nastpujace zmiany:

1)w 8 1 ust. 2, pkt 17 otrzymuje brzmienie:
»17)Inspektorze na stanowisku ds. kontroli-rozursie przez to Inspektora na stanowisku ds.

kontroli w Starostwie Powiatowym w Opocznie”;

2)w 8§ 10 ust. 1:

a)pkt 5 otrzymuje brzmienie:

-2)Wydziat Administracji Architektoniczno-Budowlane AB”,
b) pkt 7 otrzymuje brzmienie:

»7) Wydziat Komunikacji i Transportu WKIT:
a)Zespot ds. uprawniedo kierowania pojazdami i nadzoru nadoalkami



szkolenia kierowcow WKIT |,

b)Zespot ds. rejestracji pojazdéw i nadzoru nadjatai kontroli pojazdéw WKIT II.
c)Stanowisko ds. przewozow drogowych i kontroliadaingci przewozowej WKIT HI;™;
3)w § 13:

a) pkt 23 otrzymuje brzmienie:

»23)przygotowywania materiatdw podlegaych ogtoszeniu w Dzienniku Ugdowym
Wojewodztwa todzkiego w programie — Edytor Aktowa®nych XML i przekazywanie tych
materiatdbw do opublikowania z watkiem spraw zastrzenych do wiaciwosci Biura Rady
i Wydziatu Organizacyjnego, Zamowiéublicznych i Zargdzania Kryzysowego;”,

b)dodaje si pkt 24 w brzmieniu:

,24) sporadzania sprawozaeo udzielonej pomocy publicznej dla przegbéorcow.”;

4)w § 15 ust. 2:

a) w pkt 1:

- w lit. i na kaacu skréla sk wyrazenie ,w tym systemem kontroli zaidczej,”,

- skrela sk lit. ;

b) w pkt 2 lit. a otrzymuje brzmienie:

.-a)administrowanie budynkami Starostwa oraz ZespotdPalacowym w Biataczowie,
prowadzenie ewidencji mgku trwatego (wspétpraca przy przeprowadzaniu inagyzacji)”,

c) w pkt 4:

- lit. a otrzymuje brzmienie:

»=a)obstuga informatyczna Starostwa w tym obstugadzdr i instrukta nad systemami
elektronicznego obiegu dokumentéw,”

-na kaicu srednik zastpuje s¢ przecinkiem i dodaje siit. f w brzmieniu:

~)wspotpraca w zakresie informatycznym przy readi projektéw unijnych;”;

5) § 16 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

»2. DO podstawowych zadaWVydziatu naley w szczegdlngi:

1)opracowywanie projektu wieloletniej prognozy fisawej, budetu powiatu oraz projektéw
zmian do wieloletniej prognozy finansowej i do hetl;



2)opracowanie projektéw innych uchwat organéw powia sprawach nakacych do zakresu
dziatania Wydziatu;

3)dokonywanie analiz wykonania biedu;

4)nadzorowanie prawidiowioi opracowania i zatwierdzania planéw finansowyelnostek
powiatowych;

5)przekazywanie i rozliczanie udzielonych dotagdmiotowych, przedmiotowych, celowych;
6)windykacja nalenosci budzetowych Powiatu oraz w sprawach zastargich w przepisach
odrgbnych nalenosci Skarbu Pastwa;

7)sporadzanie sprawozdaaz wykonania bugktu i srodkéw pozabugzktowych oraz informacii
o stopniu wykorzystania przydzielony&todkow, sporadzanie sprawozdefinansowych;
8)sporadzanie sprawozda statystycznych w zakresigrodkow trwatych oraz sposdzanie
informacji o stanie mienia komunalnego;

9)prowadzenie spraw w zakresie zgeinia kredytow i poyczek oraz regulowanie zobawa

Z tego tytutu;

10)prowadzenie rachunkow® Starostwa Powiatowego oraz keth Powiatu zgodnie
z obowhzujacymi przepisami;

11)prowadzenie gospodarki finansowej Starostwa &wwiego i Powiatu zgodnie
z obowhzujacymi przepisami;

12)dysponowaniesrodkami finansowymi otrzymanymi na realizacrada gospodarczych
zgodnie z uchwatami Rady Powiatu i Zgia Powiatu;

13)naliczanie i ewidencja wynagrodzynikajacych ze stosunku pracy oraz umow zlecenia
i uméw o dzielo;

14)naliczanieswiadczé z ubezpiecze spotecznych, prowadzenie rozlidzes zakresie sktadek
spotecznych oraz w zakresie podatku dochodowegus6l fizycznych, sposgzanie deklaracii
| sprawozdawczai w tym zakresie;

15)sporadzanie list wyptat diet radnych;

16)prowadzenie obstugi kasowej Starostwa Powiatowegaz sprawdzanie dokumentow
ksiggowych (faktur, rachunkéw, list ptac) pod wadgm formalno-rachunkowym;
17)prowadzenie zbiorczych rejestrow zakupow i gpeze w zakresie podatku VAT,
sporadzanie deklaracji oraz dokonywanie rozlitzeUrzdem Skarbowym;

18)prowadzenie ewidenciji kgjowej Zaktadowego Fundusswiadczeé Socjalnych;



19)gospodarowanie otrzymanyrrodkami finansowymi Hesstwowego Funduszu Rehabilitacii
Os6b Niepetnosprawnych, spatzanie sprawozaaz wykorzystania tyckrodkéw;
20)prowadzenie nalicad wptat na Pastwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych
21)opracowanie projektéw przepisdw wesmranych dotyczcych prowadzenia rachunkowa;
22)przygotowywanie projektow aktéw prawnych dopmzh zasad prowadzenia i rozliczania
inwentaryzacji;

23)terminowe przekazywanie dochodéw SkarbfusRea i innych nalenosci;

24)prowadzenie rachunkod@  Powiatowego  Zespotu do  Spraw  Orzekania
o Niepetnosprawnii w Opocznie;

25)sporadzanie sprawozaaz wykonania bugetu Powiatowego Zespotu do Spraw Orzekania
o Niepetnosprawnii w Opocznie;

26)prowadzenie dokumentacji ptacowejwiadczeé z ubezpieczenia spotecznego Powiatowego

Zespotu do Spraw Orzekania o Niepetnosprawne Opocznie.”;

6)w § 17 ust. 2 w pkt 1 lit. a, b, e, j, k, 0, u, Wzymuja brzmienie:

.a)zakladaniem i prowadzeniem publicznych szkét gtadlowych specjalnych, gimnazjow
specjalnych, szkdt ponadgimnazjalnych w tym z oadldmni integracyjnymi, szkot sportowych
I mistrzostwa sportowego, placéwelkswsatowo-wychowawczych, poradni psychologiczno-
pedagogicznych i innych przewidzianych w gairych przepisach,

b)nadzorem organu prowagego nad dzialaldgia szkot i placowek w ramach spraw
administracyjnych obejmagych w szczegoélrmi przestrzeganie obowdujacych przepiséw
dotyczcych bezpieczestwa i higieny pracy pracownikdw i ucznibw oraz yahcych
organizacji pracy szkoty i placéwki,

e)prowadzeniem spraw zyzianych z ocenpracy dyrektora szkoty lub placéwki prowadzonej
przez Powiat Opoczgki,

j)zapewnianiem dzieciom i mfodz z terenu powiatu opocagkiego posiadagym orzeczenie
0 potrzebie ksztalcenia specjalnego na wniosekicodzopiekunéw prawnych odpowiedniej
formy ksztatcenia, w tym kierowanie do mtodzaevych grodkow socjoterapii,

K)wyliczaniem kwot przewidywanej subwencjivaatowej w podziale na poszczegolne typy
szkot i placowek,

o)kierowaniem nieletnich, wobec ktorychyds zastosowatsrodek wychowawczy w postaci
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umieszczenia w miodziewym asrodku wychowawczym, do soodka wskazanego przez
Osrodek Rozwoju Edukacji (ORE),
u)wspieraniem kultury regionu opoamkiego,

w)realizacy zada powiatowej biblioteki publicznej,”;

7)w § 18 ust. 2:

a) w pkt 1:

- na pocztku skréla sk wyrazy ,1) w zakresie Zespotu ds. AdministracjicAitektoniczno-
Budowlanej”;

-na kaicu srednik zastpuje st przecinkiem;

-lit. a-w zas¢puje s¢ odpowiednio pkt 1-22;

- dodaje si pkt 23 w brzmieniu:

»23)przygotowywanie projektéw postanowtiew sprawach uzgodnie projektow decyzji
ustalajcych lokalizagt inwestycji celu publicznego oraz projektow decypji warunkach
zabudowy.”,

b)skrela sk dotychczasowy pkt 2;

8)w § 20 ust. 1 symbol ,WK” zagpuje st symbolem ,WKiT";

9)w 8§ 21 ust. 2:

a) w pkt 1:

- lit. a w tirecie czwartym ski& sk wyrazy ,proporcjonalnie do korzgi odnoszonych przez
wiascicieli gruntow;

- lit. e na kacu dodaje sitiret w brzmieniu:

~wprowadzanie do Centralnej Ewidencji Informacji Dziatalngci Gospodarczej decyzji
wydanych na podstawie ustawy z dnia 14 grudnia 20@2dpadach (Dz.U. z 2013r. poz. 21),
- na kaicu dodaje silit. j w brzmieniu:

.J)prowadzenie spraw zwrzanych z ustalaniem optat za usuie i przechowywanie statkéw lub
innych obiektow ptywajcych”;

b) w pkt 2 lit. a na kicu skréla sk tiret mapcy brzmienie ,prowadzenie spraw zwanych

z wydawaniem decyzji w sprawie kierowania osob d&ddu Opiekdczo-Leczniczego”;



10)w 8§ 27 ust. 2 na kru kroplke zastpuje st srednikiem i dodaje gipkt 12 w brzmieniu:

»12) wprowadzanie do Centralnej Ewidencji InformazjDziatalngci Gospodarczej wydanych
koncesji na podstawie ustawy z dnia 9 czerwca 20Hrawo geologiczne i gornicze (Dz.U.
z 2011r. Nr 163, poz. 981 ze zm.)”;

11)w § 38 ust. 1 na kcu kropk; zastpuje sk srednikiem i dodaje gipkt 5 w brzmieniu:

»D)mechanizmy kontroli”;

12) 8 39 w pkt 2 wyrazy ,Inspektora ds. kontroli” zgstje s¢ wyrazami ,Inspektora na
stanowisku ds. kontroli”;

13) § 40 ust.2 w pkt 3 wyrazy ,Inspektor ds. kontroi&stpuje s¢ wyrazami ,Inspektor na
stanowisku ds. kontroli”;

14) § 44:

a) w pkt 1:

-skrefla sk wyrazy ,oraz Audytora Wewgtrznego”;

-wyrazy ,Inspektora ds. kontroli” zagtuje sg¢ wyrazami ,Inspektora na stanowisku ds.
kontroli”,

b) w pkt 4 na kacu kroplke zastpuje s¢ przecinkiem i dodaje siwyrazy ,z wyptkiem

dokumentéw z kontroli przeprowadzanych przez Ingpakna stanowisku ds. kontroli.”.

15) Rozdziat IX Organizacja przyjmowania i zatatwiaskarg i wnioskow otrzymuje brzmienie:
” Rozdziat IX

Organizacja pagwania i zatatwiania skarg i wnioskow

8 47.1. Niniejszy rozdzial normuje sprawy przyjmonea ewidencjonowania, rozpatrywania
skarg i wnioskéw sktadanych przez osoby fizycznerawne oraz organizacje zawodowe,
samoradowe, spotdzielcze i inne podmioty.

2.W sprawach, o ktorych mowa w ust. 1 stosuje@ivniez przepisy dziatu VIII ustawy
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Z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks ppstwania administracyjnego (tj. Dz.U.z 2013r. po&7R
oraz rozporzdzenie Rady Ministrow z dnia 8 stycznia 2002r. wragpe organizacji
przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskow (DzNt 5, poz. 46).

3.Skargi i wnioski podlegaj rejestracji w centralnym rejestrze skarg i wniosko
prowadzonym przez Wpydziat Organizacyjny, ZamawiePublicznych i Zargdzania
Kryzysowego. Skargi i wnioski rozpatrywane przezd®&owiatu dodatkowo rejestrowang s
w rejestrze prowadzonym przez Biuro Rady.

4.Skargi oznaczagsymbolem ,S”, a wnioski symbolem ,W".

5.Skargi i wnioski wnoszone przez senatorow, peshib radnych opatruje i
odpowiednio dodatkowo liter,s”, ,p” lub ,r".

6. Tryb rozpatrzenia skargi na dzialalédrady Powiatu, Zasrlu Powiatu, Starosty, a
takze kierownikow powiatowych jednostek organizacyjnyshuzb, inspekcji i stray regulup
przepisy, o ktérych mowa w ust. 2 oraz przepisydro@ Statutu Powiatu Opoarkiego
stanowacego zacznik do uchwaty Nr XXXIV/254/10 Rady Powiatu w Qgmie z dnia 23
marca 2010r. w sprawie uchwalenia Statutu Powigiod2yiskiego (Dz.Urz.Woj.Lodzkiego z
2010r. Nr 118, poz. 932 ze zm.).

7.Prgba o pomoc lub interwengw sprawach indywidualnych wnoszona do organu nie
powinna by obejmowana ewidencjv zakresie skarg i wnioskéw, lecz powinna iyaktowana
jako podanie lub inne wygtienie obywatela, podleggie zatatwieniu w trybie innych przepiséw
Kodeksu posipowania administracyjnego lub innych ustaw.

8.Skargi i wnioski oraz zwrane z nimi pisma i inne dokumenty nglgrzechowywa
oddzielnie od innych spraw.

9.Nadz6r ogélny nad zatatwianiem skarg i wniosleprawuje Starosta.

10.Skargi i wnioski wptywaijce do Starostwa przegla i dekretuje Starosta wydaj
zalecenie dotyece sposobu zatatwienia sprawy.

11.Koordynowanie spraw zwdanych z zatatwianiem skarg i wnioskow powierza si
Wydziatowi Organizacyjnemu, Zamowiéublicznych i Zargdzania Kryzysowego.

12.Wydziat Organizacyjny, Zamowie Publicznych i Zaradzania Kryzysowego po
zarejestrowaniu skargi lub wniosku w centralnymesaze skarg i wnioskdw oraz po
przeanalizowaniu przedmiotowej skargi lub wnioskueazuje spraw dyrektorowi wydziatu

ktorego skarga lub wniosek dotyczy w celuzgioia wyjdnien lub rozpatrzenia jej w trybie
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okreslonym w art. 233, 234 lub 235 Kodeksu ppstwania administracyjnego.

13.Dyrektor wydzialu podejmuje dziatania m@@ na celu dokladne zbadanie
I wyjasnienie sprawy &dacej przedmiotem skargi lub wniosku. W§fgenia zawierajce w
szczegoblnéci odpowied na zarzuty zawarte w skardze oraz janie istotnych okoliczriwi
sprawy, ustosunkowaniegsilo wszystkich propozycji zawartych we wniosku oj@dnoznacza
informacg 0 podgtych rozstrzygniciach dyrektor wydziatlu przekazuje do Wydziatu
Organizacyjnego, ZaméwiePublicznych i Zarazdzania Kryzysowego.

14.Projekt odpowiedzi na skardub wniosek przygotowuje Wydzial Organizacyjny,
Zamoéwier Publicznych i Zarzdzania Kryzysowego i przedstawia go Stare.

15.Podpisywanie odpowiedzi na skargi i wnioski tz@gone jest do wwycznej
kompetencji Starosty.

16.Starosta, Wicestarosta, Sekretarz Powiatu aoiazktorzy wydziatow przyjmuj
interesantow w sprawach skarg i wnioskow wdsawtorek w godzinach 14.00-16.00.z8k
wtorek jest dniem ustawowo wolnym od pracy przyjraowe interesantow odbywa ¢si
w najblizszy dzié roboczy.

17.Przyjmowanie interesantow w sprawach skarg ioskow przez pracownikow
Starostwa odbywasiwv kazdy dzier roboczy tygodnia w godzinach gdowania.

18.0bstug techniczno-organizacyjrprzyje¢ interesantow w sprawach skarg i wnioskow
zapewnia Wydziat Organizacyjny, ZamowiBublicznych i Zargdzania Kryzysowego.

19.Dyrektorzy wydziatow odpowiedzialni za peta, przejrzysi i aktualry informacg
0 rozmieszczeniu stanowisk pracy, ich $glavosci oraz o godzinach przyjmowania interesantow
w sprawach skarg i wnioskow.

20.Za terminowe i prawidtowe zatatwianie skargnieskow rozpatrywanych w trybie
skargowym odpowiada Wydzial Organizacyjny, Zamdwidublicznych i Zaradzania
Kryzysowego.

21.Wydziat Organizacyjny, Zamowie Publicznych i Zaradzania Kryzysowego
opracowuje roczne analizy o sposobie rozpatrywarzatatwiania skarg i wnioskow, ktore

wptynety do Starostwa i przedstawia je Stane do 15 lutego kolejnego roku.”;

16) zahcznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego StarosReaviatowego noszy tytutk:

Schemat organizacyjny Starostwa Powiatowego w Qpecbtrzymuje brzmienie zgodnie
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z zahcznikiem do niniejszej uchwaty.

8 2. Wykonanie uchwaty powierzg darzdowi Powiatu w Opocznie.

8 3. Uchwata wchodzi viycie z dniem podia.



Zatacznik do uchwaty Nr XXIV/219/13
Rady Powiatu w Opocznie z dnia 13 marca 2013r.

Zatacznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Starostwa
Powiatowego w Opocznie

Schemat organizacyjny Starostwa Powiatowego w Opocznie

Starosta

Kontrola i Audyt
Wewnetrzny

Wicestarosta

Sekretarz Powiatu

Skarbnik Powiatu

Wydziat Geodezji,
Kartografii, Katastru i
Gospodarki
Nieruchomosciami

Powiatowy Rzecznik
Konsumentow

Geolog Powiatowy

Petnomocnik ds.
Ochrony Informacji
Niejawnych

Pion Ochrony

Powiatowy Zespét do
Spraw Orzekania o
Niepetnosprawnosci w
Opocznie

Zespot ds. Prawnych

Administrator
Bezpieczenstwa
Informaciji

Inspektor BHP

Stanowisko ds.
Promocji

Wydziat Oswiaty i
Funduszy Unijnych

- Biuro Rady

L Wydziat

Finansowo-Ksiegowy

L Wydziat Administracji
Architektoniczno-
Budowlanej

Zarzadzania

Kryzysowego

|| Wydziat Ochrony
Srodowiska, Zdrowia i
Oséb
Niepetnosprawnych

I Woydziat Organizacyjny,
Zamowien Publicznych i

Biuro Rzeczy
Znalezionych

L1 Wydziat Komunikacji i
Transportu




