STAROSTA
OPOCZYNSKI

OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY
Audytor wewnetrzny
%2 etatu

w Starostwie Powiatowym w Opocznie (26-300 Opoczno, ul. Kwiatowa 1a)

W miesigcu poprzedzajagcym date upublicznienia ogloszenia wskaZnik zatrudnienia osob
niepetnosprawnych w urzedzie , w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych wynosi powyzej 6%.

. Wymagania niezbedne :

1)

2)
3)

4)

Obywatelstwo paristwa cztonkowskiego Unii Europejskiej lub innego panstwa,
ktérego obywatelom, na podstawie uméw miedzynarodowych lub przepiséw
prawa wspolnotowego, przystuguje prawo podjecia zatrudnienia na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej,

Wyksztatcenie wyzsze,

Co najmniej 3 letni staz pracy lub co najmniej 3 lata dziatalnosci gospodarczej
o charakterze zgodnym z wymaganiami na danym stanowisku

Posiadanie nastepujgcych  kwalifikacji do  przeprowadzenia audytu
wewnetrznego :

a) jeden z certyfikatéw: Certified Internal Auditor (CIA), Certified Government
Auditing Professional (CGAP), Certified Information Systems Auditor (CISA),
Association of Chartered Certified Accountants (ACCA), Certified Fraud
Examiner (CFE), Certification in Control Self Assessment (CCSA), Certified
Financial Services Auditor (CFSA) lub Chartered Financial Analyst (CFA), lub
b) ztozenie w latach 2003 — 2006 , z wynikiem pozytywnym egzaminu na
audytora wewnetrznego przed Komisja Egzaminacyjng powotang przez
Ministra Finansow, lub

c) posiadanie uprawnien biegtego rewidenta, lub

d) posiadanie dwuletniej praktyki w zakresie audytu wewnetrznego
i legitymowanie sie dyplomem ukoriczenia studidow podyplomowych w zakresie
audytu wewnetrznego, wydanym przez jednostke organizacyjng, ktéra w dniu
wydania dyplomu byta uprawniona, zgodnie z odrebnymi ustawami, do
nadawania stopnia naukowego doktora nauk ekonomicznych lub prawnych,
z zastrzezeniem, ze za ww. praktyke w zakresie audytu wewnetrznego uwaza
sie udokumentowane przez kierownika jednostki wykonywanie czynnosci,
W wymiarze czasu pracy nie mniejszym niz % etatu, zwigzanych z :

- przeprowadzaniem audytu wewnetrznego pod nadzorem audytora
wewnetrznego

- realizacja czynnoéci w zakresie audytu gospodarowania sSrodkami
pochodzacymi z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajgcymi zwrotowi
$rodkami z pomocy udzielane] przez panstwa cztonkowskie Europejskiego



5)
6)

7)

Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA), o ktérym mowa w ustawie z dnia
16 listopada 2016r. o Krajowej Administracji Skarbowej (Dz. U. z 2023r. poz.
615 z poin. zm.)

- nadzorowaniem lub wykonywaniem czynnosci kontrolnych, o ktérych mowa
w ustawie z dnia 23 grudnia 1994r. o Najwyzszej Izbie Kontroli (Dz.U. z 2022r.,
poz.623).

Petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych,

Niekaralno$¢ za umyélne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub
umysine przestepstwo skarbowe,

Nieposzlakowana opinia.

Il. Wymagania dodatkowe :

1)

2)
3)

4)
5)
6)
7)
8)

Co najmniej 3 letnie doswiadczenie zawodowe na stanowisku audytora
wewnetrznego, w jednostkach administracji publicznej,

Znajomosé ustawy o finansach publicznych i przepiséw wykonawczych
Znajomosé ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych,

Znajomosé ustawy Prawo zamoéwien publicznych,

Znajomos¢ ustawy o samorzadzie powiatowym,

Znajomos$¢ ustawy o pracownikach samorzgdowych,

Znajomosc instrukcji kancelaryjnej dla organéw powiatu,

Znajomosc¢ kodeksu postepowania administracyjnego,

lll. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku :

1)

4)

5)

Opracowywanie i przedstawianie Staroscie rocznego planu audytu na
podstawie analizy ryzyka w zakresie dziatania powiatu,

Dokonywanie analizy ryzyka w trakcie opracowywania planéw audytu oraz
wsparcie Starosty w zakresie identyfikacji i oceny ryzyk,

Realizacja zadai audytowych zapewniajgcych czynnosci sprawdzajacych na
podstawie opracowanego rocznego planu audytu,

Realizacja czynnosci audytowych i doradczych na podstawie decyzji Zarzadu
Powiatu lub Starosty,

Sporzadzanie sprawozdan z przeprowadzonych zadan audytowych oraz
czynnoéci  doradczych i sprawdzajacych, zawierajacych rekomendacje
i propozycje zmian oraz przedstawianie ich kierownikowi jednostki
i kierownikom komarek organizacyjnych,

Monitorowanie wdrazania przyjetych rekomendacji,

Wsparcie Zarzgdu Powiatu i Starosty przy ustalaniu reakcji na ryzyko,
utrzymania i rozwijania koncepcji zarzadzania ryzykiem, rozwijania procedur
i strategii zarzadzania ryzykiem w powiecie.

Prowadzenie czynnosci doradczych w Starostwie, w tym takie sktadanie
wnioskéw majgcych na celu usprawnienie funkcjonowania jednostki,
Ewidencjonowanie i archiwizacja biezgcych i statych akt audytu wewnetrznego.



IV. Warunki pracy:

1)
2)

3)
4)

5)

Praca administracyjno-biurowa

praca w budynku Starostwa na | pigtrze w rownowaznym systemie czasu pracy:
poniedziatek, éroda, czwartek od 73° do 15 ; wtorek od 73%do 16*°: w pigtek
od 7*°do 143, oraz w siedzibach jednostek organizacyjnych powiatu w czasie
zaplanowanych czynnosci audytowych,

budynek posiada winde ,

praca wymaga kontaktu z pracownikami Starostwa i pracownikami jednostek
organizacyjnych powiatu.

Wynagrodzenie na podstawie rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia
25 pazdziernika 2021r. w sprawie wynagradzania pracownikow
samorzadowych (Dz.U. z 2021r. poz. 1960 ) oraz Regulaminu wynagradzania
pracownikdw w Starostwie Powiatowym w Opocznie.

V. Wymagane dokumenty :

1)
2)
3)
4)

5)
6)

7)

8)

9)

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie — (zatacznik
nr 1 do ogtoszenia),

list motywacyjny,

kserokopia dokumentu potwierdzajacego wyksztatcenie,

kserokopia dokumentu potwierdzajacego kwalifikacje audytora
wewnetrznego,

kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych staz pracy

podpisane pisemne o$wiadczenie kandydata, ze nie jest prawomocnie skazany
prawomocnym wyrokiem za umys$lne przestepstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe - (zatacznik nr 2 do
ogtoszenia),

podpisane pisemne oswiadczenie kandydata ,ze posiada petng zdolno$¢ do
czynnosci prawnych oraz, ze korzysta z petni praw publicznych - (zatgcznik nr 3
do ogtoszenia),

podpisane pisemne oswiadczenie o nieposzlakowanej opinii — (zatacznik nr 4
do ogtoszenia),

o$wiadczenie — zgoda na przetwarzanie danych osobowych jedli podano dane
niewymagane przepisami prawa — (zatgcznik nr 5 do ogfoszenia o naborze),

10) podpisana klauzula informacyjna o zasadach przetwarzania danych osobowych

w procesie rekrutacji na powyzsze stanowisko (zatgcznik nr 6 do ogtoszenia);

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy przesta¢ na adres :

Starostwo Powiatowe w Opocznie

ul. Kwiatowa 1a

26-300 Opoczno

lub ztozy¢ do biura podawczego Starostwa w terminie do dnia 12 kwietnia 2024r. do
godz. 143 z dopiskiem : dotyczy naboru na stanowisko Audytora wewnetrznego.

Aplikacje, ktore wptyng do Starostwa po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na
tablicy informacyjnej Starostwa Powiatowego w Opocznie przy ul. Kwiatowej 1a.

Marcin Baranowski



Zatgcznik Nr 1

KWESTIONARIUSZ OSOBOWY DLA OSOBY UBIEGAJACEJ SIE O ZATRUDNIENIE

1. Imie ( imiona)

Nazwisko

3. Data urodzenia

4. Dane do kontaktu

5. Wyksztaicenie  (gdy jest ono niezbedne do wykonywania pracy okreslonego rodzaju lub na
okreslonym stanowisku)

Nazwa szkoty Rok Zawdd, specjalnosé, stopien
ukoriczenia naukowy, tytut zawodowy,
tytut naukowy)

Kwalifikacje zawodowe (gdy sq one niezbedne do wykonywania pracy okreslonego rodzaju lub na
okreslonym stanowisku)

( kursy, studia podyplomowe lub inne formy uzupetnienia wiedzy lub umiejetnosci)

6. Przebieg dotychczasowego zatrudnienia (gdy jest ono niezbedne do wykonywania pracy okreslonego
rodzaju lub na okreslonym stanowisku)

Okresy zatrudnienia Pracodawca Stanowisko

od do (nazwa i adres)




7. Dodatkowe dane osobowe, jeieli prawo lub obowiazek ich podania wynika z przepiséw
szczegolnych.

(miejscowosc i data) (podpis osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie)




Zatacznik Nr 2 do Regulaminu

Opoczno; dmia ssssssisssesssc

(imie i nazwisko)

OSWIADCZENIE

Oéwiadczam, ze nie bytem(am) skazany(a) prawomocnym wyrokiem sadu za umysine
przestepstwo s$cigane z oskarzenia publicznego lub umyéine przestepstwo skarbowe.

Niniejsze o$wiadczenie sktadam pouczony(a) o odpowiedzialnosci karnejz art.233 § 1 Kodeksu
karnego — ,kto sktadajac zeznanie majace stuzyé za dowdd w postepowaniu sadowym lub
innym postepowaniu prowadzonym na podstawie ustawy, zeznaje nieprawde lub zataja
prawde, podlega karze pozbawienia wolnosci od 6 miesigcy do lat 8”.

( podpis)



Zatacznik Nr 3 do Regulaminu

Opoczng, dnia ..

(imie i nazwisko)

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze posiadam petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystam z petni praw
publicznych.

(podpis)



Zatacznik Nr 4 do Regulaminu

Opoczne; dAia e

(imie i nazwisko)

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze posiadam nieposzlakowang opinie

(podpis)



Zatgcznik Nr 5

OSWIADCZENIE-ZGODA NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 6 ust.1 lit.a rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych), Dz.U.UE.L.2016.119.1
(dalej RODO) :

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych wykraczajacych poza wymagane
przepisami prawa, podanych w zatgczonych dokumentach aplikacyjnych, przez Staroste
Opoczynskiego ul. Kwiatowa 1a 26-300 Opoczno.

Jestem $wiadomy/a, ze podanie tych danych nie jest konieczne do udziatu w rekrutacji, podaje
je dobrowolnie, aby zostaty uwzglednione przez administratora w ocenie mojej kandydatury.

(data i czytelny podpis)



Zatacznik Nr 6

Klauzula informacyjna
o zasadach przetwarzania danych osobowych w procesie rekrutacji

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016r. (Dz.Urz. UE L 119 z dnia 04.05.2016r.) informuje, ze :

b

10.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starosta Opoczyniski ul. Kwiatowa
1a, 26-300 Opoczno,

W celu skorzystania ze swoich praw dotyczgcych danych osobowych nalezy
skontaktowad sie z Inspektorem Ochrony Danych pod adresem : Starostwo Powiatowe
w Opocznie ul. Kwiatowa 1a lub e-mail: iod@opocznopowiat. pl,

Dane osobowe bedg przetwarzane w celu udziatu w niniejszym naborze.
Przetwarzanie podanych przez Pana/ig danych osobowych odbywa sie w oparciu o :

- art. 22! Kodeksu pracy, oraz art.6 ustawy o pracownikach samorzadowych w zakresie
wskazanym w tych przepisach , jak niekaralnosé¢, czy informacja o zdolnosci do
czynnosci prawnych i korzystania z petni praw publicznych ( art.6 ust.1 lit. c oraz
art. 10 RODO)

- dobrowolnie wyrazong zgode ( art. 6 ust. 1lit. aiart. 9 ust. 2 lit. a RODO) w zakresie
danych niewymaganych przepisami prawa, przy czym zgoda moze zosta¢ odwotana w
dowolnym momencie bez wptywu na dalszy proces rekrutaciji.

Pani/Pana dane osobowe nie beda podlegaty dalszemu udostepnianiu.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany, nie
beda réwniez profilowane.

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane jedynie w okresie niezbednym do
spetnienia celu, dla ktdrego zostaty zebrane lub w okresie wskazanym w regulaminie
naboru. Po spetnieniu celu dla ktérego dane zostaty zebrane, dane moga by¢ Pani/Panu
zwrdcone lub ulegna zniszczeniu w terminie wynikajacym z obowigzujacych przepisow.
Posiada Pani/Pan prawo do zgdania od administratora dostepu do swoich danych
osobowych, prawo do ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania,
prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo do przenoszenia danych,
prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie,

Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego (adres : Urzad
Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa)

Podanie danych osobowych w zakresie wynikajgcym z art. 22* Kodeksu pracy i art. 6
ustawy o pracownikach samorzadowych jest niezbedne, aby uczestniczy¢ w
postepowaniu rekrutacyjnym. Podanie innych danych jest w petni dobrowolne i nie
wptywa na proces rekrutacji.

Zapoznalem si¢ z treScig Klauzuli: ...

(data iczytelny podpis)



