ZARZADZENIE NR 5/2024
STAROSTY OPOCZYNSKIEGO
z dnia 2 lutego 2024 r.

w sprawie ustalenia procedur wewnetrznych powolywania bieglych klasyfikatorow
gruntow w ramach postepowan administracyjnych prowadzonych przez Staroste
Opoczynskiego

Na podstawie art. 84 § 1 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania
administracyjnego (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 775 z p6ézn. zm.) oraz § 5 ust. 2 rozporzadzenia
Rady Ministrow z dna 12 wrzesnia 2012 r. w sprawie gleboznawczej klasyfikacji gruntow
(Dz.U. 22012 r. poz. 1246) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W celu zapewnienia sprawnego i terminowego prowadzenia postepowan
administracyjnych poprzez udzial oséb gwarantujacych rzetelne wykonywanie czynno$ci
zwigzanych z ustaleniem gleboznawczej klasyfikacji gruntdw, postanawia si¢:

1) wprowadzi¢ ,,Procedury wewnetrzne powotywania bieglych klasyfikatorow gruntow
w ramach postgpowan administracyjnych prowadzonych przez Staroste
Opoczynskiego”, stanowigce Zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia,

2) powola¢ stala komisj¢ do wylaniania 1 wpisywania osob na List¢ klasyfikatorow

gruntow — sposrdd ktorych powotywany jest biegly w postgpowaniach
administracyjnych prowadzonych przez Starost¢ Opoczynskiego, w sklad ktorej
wchodza:

a) Przewodniczacy Komisji — Agnieszka Karlinska — Dyrektor Wydziatu Geodez;ji,
Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomos$ciami,

b) Zastgpca Przewodniczacego — Anna Stanik — Kierownik Zespotu ds. Ewidencji
Gruntow 1 Budynkéw

c) Zastgpca Przewodniczacego — Danuta Karkowska — Kierownik Powiatowego
Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej

d) Czlonkowie Komisji wskazywani przez Przewodniczacego Komisji lub jego
Zastepce indywidualnie do kazdego postgpowania.

3) kazdorazowo w sklad Komisji wchodzi Przewodniczacy lub jego Zastgpca oraz
cztonkowie Komisji wskazani przez ww. osoby.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorowi Wydziatu Geodezji, Kartografii,
Katastru 1 Gospodarki Nieruchomos$ciami.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie Nr 39/21 Starosty Opoczynskiego z dnia 29 wrzes$nia 2021r.
w sprawie powotania komisji do rozpatrywania ofert i utworzenia listy klasyfikatoréw
upowaznionych do wykonywania gleboznawczej klasyfikacji gruntow na terenie powiatu
opoczynskiego.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
W oryginale podpisat
STAROSTA

Marcin Baranowski



Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 5/2024
Starosty Opoczynskiego

z dnia 2 lutego 2024 r.

Procedury wewnetrzne powolywania bieglych klasyfikatorow gruntow w ramach
postepowan administracyjnych prowadzonych przez Staroste Opoczynskiego

Rozdzial 1

Zasady ogoélne

§ 1. ,,Procedury wewnetrzne powolywania biegltych klasyfikatoréw gruntéw w ramach
postepowan administracyjnych prowadzonych przez Staroste Opoczynskiego”, zwane dalej
»procedurami” okreslaja szczegdlowe zasady powotywania bieglych klasyfikatoréw gruntow,
zwanych dalej ,,bieglymi”, na potrzeby prowadzonych postepowan administracyjnych przez
Starost¢ Opoczynskiego.

§ 2. Powolywanie bieglych klasyfikatoréw gruntow w ramach prowadzonych
postgpowan administracyjnych przez Staroste Opoczynskiego odbywa si¢ na podstawie ustawy
z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz.
775 z pozn. zm.).

§ 3. llekro¢ w procedurach jest mowa o:

1.

Zarzgdzeniu — rozumie si¢ przez to Zarzadzenie Starosty Opoczynskiego w sprawie
ustalenia procedur wewnetrznych powolywania biegtych klasyfikatorow gruntow
w ramach postgpowan administracyjnych prowadzonych przez Staroste
Opoczynskiego,

Urzedzie — rozumie si¢ przez to Starostwo Powiatowe w Opocznie,

Liscie klasyfikatorow — rozumie si¢ przez to Liste klasyfikatoréw gruntéw — sposrod
ktorych powotywany jest biegly w postepowaniach administracyjnych
prowadzonych przez Starost¢ Opoczynskiego,

Komisji — rozumie si¢ przez to komisje powotang do spraw biegtych klasyfikatorow
gruntéw dla potrzeb postgpowan administracyjnych prowadzonych przez Staroste
Opoczynskiego,

Opinii — wszelkie prace zwigzane z klasyfikacja gruntéw, w tym projekt ustalenia
klasyfikacji gruntéw, operat techniczny badz dodatkowa opini¢ w sprawie.

§ 4. Postepowanie w sprawie powotywania biegtych klasyfikatoréw gruntow obejmuje
nastepujace czynnosci:

1) przygotowanie postgpowania,

2) prowadzenie postgpowania, w tym:
a) wylanianie bieglych,
b) powotywanie biegltych.
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§ 5. 1. W ramach realizacji postepowania tworzy si¢ Liste klasyfikatorow gruntow —
sposrod  ktorych powolywany jest biegly w postepowaniach administracyjnych
prowadzonych przez Staroste Opoczynskiego, ktérej wzor stanowi Zatacznik Nr 1 do
procedur.

2. Lista klasyfikatoréw gruntow — kandydatow na bieglych, o ktérej mowa w ust. 1, jest
jawna 1 ma charakter otwarty, za wyjatkiem danych dotyczacych adresu do korespondencji
biegtego.

3. Lista klasyfikatorow jest dostepna do wgladu w Wydziale Geodezji, Kartografii,
Katastru i Gospodarki Nieruchomos$ciami Starostwa Powiatowego w Opocznie zwanym
dalej Wydziatem GKKiGN.

Rozdzial 11
Wylanianie bieglych klasyfikatorow gruntow

§ 6. 1. Czynnosci zmierzajace do wylonienia 0sob spetniajacych wymogi do petnienia
funkcji bieglych w postepowaniach administracyjnych w zakresie gleboznawczej
klasyfikacji gruntow wykonuje Komisja powotana Zarzadzeniem Starosty Opoczynskiego.

2. Prace¢ komisji organizuje Przewodniczacy, a podczas jego nieobecnos$ci obowiazki
przewodniczacego przejmuje Zastgpcea.

3. Komisja dokonuje weryfikacji wnioskow o wpis na liste¢ klasyfikatorow pod

wzgledem zgodno$ci z postanowieniami niniejszej procedury, w minimum trzyosobowym
skladzie.

4. W kwestiach spornych rozstrzygajacy glos nalezy do Przewodniczacego.
5. Termin prac komisji wyznacza Przewodniczacy.

§ 7. 1. Przewodniczacy Komisji, w imieniu Starosty Opoczynskiego, kieruje do
klasyfikatorow gruntow zaproszenie do sktadania wnioskow o wpis na list¢ klasyfikatorow
podajac tre$¢ procedur w celu ich akceptacji.

2. Zaproszenie kierowane jest do klasyfikatorow gruntow, ktorzy spetniajg tacznie
okreslone nizej kryteria:

1) posiadaja $wiadectwo ukonczenia studiéw podyplomowych lub kursu z zakresu
gleboznawczej klasyfikacji gruntow,

2) posiadajg wiedze 1 do§wiadczenie z zakresu sporzadzania projektow gleboznawczej
klasyfikacji gruntéw na potrzeby postepowan administracyjnych,

3) posiadaja co najmniej roczng praktyke w zakresie gleboznawczej klasyfikacji
gruntéw potwierdzong przez innego klasyfikatora, ktory posiada wyksztatcenie o ktérym
mowa w § 7 ust. 2 pkt 1), badz dokumenty potwierdzajace nalezyte wykonanie projektow
gleboznawczej klasyfikacji gruntéw, w okresie ostatnich trzech lat, poprzedzajacych
ztozenie wniosku o wpis na list¢ klasyfikatorow gruntow, w ilo$ci co najmniej dziesigciu
opracowan ustalenia gleboznawczej klasyfikacji gruntow przyjetych do panstwowego
zasobu geodezyjnego i kartograficznego,
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4) nie byli skazani prawomocnym wyrokiem za przestepstwa przeciwko wiarygodnosci
dokumentow.

3. Zaproszenie kierowane jest rOwniez poprzez ogloszenie na stronie internetowej
Urzgdu oraz tablicy ogloszen Urzedu.

4. Klasyfikatorzy gruntow, w odpowiedzi na zaproszenie, sktadajg ponizsze dokumenty:

1) wniosek o wpis na list¢ klasyfikatorow gruntow — sposrod ktorych powotywany jest
biegly w postepowaniach administracyjnych prowadzonych przez Staroste Opoczynskiego,
wedlug Zatacznika Nr 2 do procedur,

2) kopie s$wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych lub kursu z zakresu
gleboznawczej klasyfikacji gruntow,

3) oswiadczenie odbycia co najmniej rocznej praktyki po$§wiadczone przez innego
klasyfikatora, o ktorym mowa w § 7 ust. 2 pkt 3), badz dokumenty potwierdzajace nalezyte
wykonanie projektow gleboznawczej klasyfikacji gruntéw, w okresie ostatnich trzech lat,
poprzedzajacych ztozenie wniosku o wpis na liste klasyfikatoréw gruntéw, w ilosci co
najmniej dziesi¢ciu opracowan ustalenia gleboznawczej klasyfikacji gruntow przyjetych do
panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego,

4) oswiadczenie o niekaralnosci.

5. Dokumenty, ktorym mowa w ust. 4, nalezy sktada¢ na adres i w terminie wskazanym
W zaproszeniu.

§ 8. 1. W przypadku ztozenia niekompletnych dokumentow, Komisja wystapi do
klasyfikatora gruntdw o uzupetnienie dokumentow, okreslajac termin na ich uzupehienie.

2. Nieuzupehienie dokumentéw w terminie, o ktorym mowa w ust. 1 skutkuje odmowa
wpisu na Liste klasyfikatorow. O odmowie wpisu na Liste klasyfikatorow wnioskodawca
informowany jest na adres e-mail wskazany we wniosku.

§ 9. 1. Ztozenie wniosku wraz z kompletem dokumentow, po weryfikacji przez Komisje
1 odnotowaniu w protokole (Zatacznik Nr 3), skutkuje wpisem na Liste klasyfikatorow.
O wpisie na List¢ klasyfikatorow wnioskodawca informowany jest na adres e-mail
wskazany we wniosku.

2. O kolejnosci wpisu na Liste klasyfikatorow decyduje data wptywu kompletnego
wniosku o wpis na liste klasyfikatorow do Starostwa Powiatowego w Opocznie.

3. Lista klasyfikatorow jest jawna, ma charakter otwarty 1 pozostaje do wgladu
w Wydziale GKKiGN.

4. Klasyfikatorzy gruntéw, ktorzy nie ztozyli wnioskéw w odpowiedzi na zaproszenie,
o ktorym mowa w § 7 ust. 1, mogg ubiegac si¢ o wpis na Liste klasyfikatoréw w kazdym
czasie, poprzez ztozenie wniosku i dokumentow, okreslonych w § 7 ust. 4.

5. Wpisu, odmowy wpisu oraz wykreslenia z Listy klasyfikatorow dokonuje
Przewodniczacy Komisji.

6. Podstawa wykreslenia bieglego z Listy klasyfikatorow moze by¢:
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1) rezygnacja ztozona na pismie przez klasyfikatora gruntow,

2) dlugotrwata (minimum 3 miesigce) niezdolno$¢ do wykonywania obowigzkow
zwigzanych z wykonywaniem czynnosci bieglego,

3) trzykrotna odmowa wykonania projektu gleboznawczej klasyfikacji gruntow,

4) nieterminowe i niepeine udzielanie wyjasnien w zakresie sporzadzonych na potrzeby
postgpowan administracyjnych projektow gleboznawczej klasyfikacji gruntdéw,

5) wykonywanie projektow gleboznawczej klasyfikacji gruntdow z nienalezytg
staranno$cig, w szczegdlnosci zawierajacych bledy merytoryczne, formalne oraz
rachunkowe,

6) nieterminowe wykonanie co najmniej trzech projektéw gleboznawczej klasyfikacji
gruntow,

7) jedna negatywna opinia innego upowaznionego przez Starost¢ klasyfikatora gruntow
w zakresie prawidtowo$ci sporzadzenia projektu gleboznawczej klasyfikacji gruntow,
wykonanego w ramach postepowan administracyjnych,

8) skazanie prawomocnym wyrokiem sadu za umyS$lne przestgpstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe.

7. Biegly wykreslony z Listy klasyfikatorow z przyczyn opisanych w ust. 6 pkt 3 — 8§,
moze ubiegac si¢ o ponowny wpis na List¢ klasyfikatorow, nie wcze$niej niz po uptywie
roku od daty wykre$lenia.

8. Zlozenie przez biegltego wniosku o wykreslenie z Listy klasyfikatorow nie ma
wplywu na udziatl bieglego w postgpowaniach administracyjnych, w ktorych zostat
uprzednio powotany.

9. Rezygnacja z wpisu na Liste klasyfikatorow nie ogranicza mozliwosci ponownego
ubiegania si¢ o wpis na liste, z uwzglednieniem warunku okreslonego w ust. 7.

Rozdzial 111
Powolywanie bieglych klasyfikatorow gruntow

§ 10. 1. Powotanie klasyfikatora gruntéw na biegltego w danym postgpowaniu nastepuje
na podstawie ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego
(tj. Dz. U.z2023 r. poz. 775 z p6zn. zm.) tj. na podstawie postanowienia, na ktore nie stuzy
zazalenie.

2. Na bieglego w postepowaniach administracyjnych prowadzonych przez Staroste
Opoczynskiego w zakresie gleboznawczej klasyfikacji gruntow powotuje si¢ osobe wpisang
na Liste klasyfikatorow, ktory w odpowiedzi na zapytanie ofertowe zaoferuje najnizsza ceng
za wykonanie dokumentacji klasyfikacyjnej i1 zostanie upowazniony przez Starostg
Opoczynskiego do wykonania czynno$ci klasyfikacyjnych.

3. W przypadku prac klasyfikacyjnych o ktéorych mowa w § 4 rozporzadzeniu Rady
Ministréw z dnia 12 wrzesnia 2012 r. w sprawie gleboznawczej klasyfikacji gruntow (Dz.
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U. z 2012 r. poz. 1246), dopuszcza si¢ powotanie na bieglego osob¢ wpisang na Listg
klasyfikatorow, wylonionego w innym trybie (umowa, porozumienie).

Rozdzial IV
Obowiazki i uprawnienia bieglego klasyfikatora gruntow

§ 11. Niezwlocznie, lecz nie p6zniej niz w terminie 5 dni od daty powotania biegtego,
biegly przedstawia do Urzedu ewentualne oswiadczenie, ze zachodza przestanki okreslone
w art. 24 lub art. 82 lub art. 83 Kpa w zwigzku z art. 84 § 2 Kpa.

§ 12. 1. Biegly zobowiazany jest do sporzadzenia opinii ze szczegdlng starannoscia,
zgodnie z zasadami wspolczesnej wiedzy technicznej oraz obowigzujacymi przepisami
prawa, w szczegolnosci z:

1) rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 12 wrzesnia 2012 r. w sprawie
gleboznawczej klasyfikacji gruntow (Dz. U. z 2012 r. poz. 1246),

2) ustawa z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne 1 kartograficzne (t.j. Dz.U. z 2023
1. poz. 1752 ze zm.),

3) rozporzadzeniem Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 27 lipca 2021 r.
w sprawie ewidencji gruntéw 1 budynkow (Dz.U. z 2021 r. poz. 1390 ze zm.).

2. Biegly zapewnia wykonanie prac geodezyjnych niezbednych do sporzadzenia operatu
technicznego w zakresie gleboznawczej klasyfikacji gruntow zgodnie z przepisami art. 12
ust. 1 pkt 3) oraz rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 18 sierpnia 2020 r. w sprawie
standardow  technicznych wykonywania geodezyjnych pomiaréw sytuacyjnych
1 wysokosciowych oraz opracowywania 1 przekazywania wynikow tych pomiaréw do
panstwowego zasobu geodezyjnego 1 kartograficznego (Dz.U. z 2022 r. poz. 1670 t.}.) przez
osobeg posiadajaca odpowiednie uprawnienia zawodowe w dziedzinie geodezji i kartografii
zwany dalej kierownikiem prac geodezyjnych.

§ 13. 1. Biegty ponosi wszystkie koszty wykonania prac przygotowawczych oraz inne
koszty niezbgdne do sporzadzenia opinii, w tym zapewnienia wykonania prac, o ktorych
mowa w § 12 ust. 2.

2. W zakresie sporzadzonych przez siebie opinii biegly zobowigzany jest, bez
dodatkowego wynagrodzenia bra¢ udziat w postgpowaniach w zakresie przewidzianym
w Kpa — w tym w rozprawach administracyjnych, wizjach na gruncie — oraz udziela¢
pisemnych wyjasnien w zakresie sporzadzonych opinii, w terminach wyznaczonych przez
organ, w tym w zwigzku z wnoszonymi przez strony postgpowania uwagami
1 zastrzezeniami do opinii.

§ 14. 1. Biegly sporzadzi i przekaze do tut. organu oryginaly dokumentow:

1) wyniki analizy niezb¢dnych materiatow stanowigcych PZGiK,

2) projekt ustalenia gleboznawczej klasyfikacji gruntéw (mape klasyfikacji, protokot
klasyfikacyjny oraz opisy odkrywek glebowych),

3) dodatkowe egzemplarze mapy klasyfikacyjnej majace stuzy¢ jako zalacznik do
decyzji (dla organu oraz wszystkich stron postgpowania)
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4) dokumentacje fotograficzng sporzadzonej odkrywki glebowej (z uwidoczniong datg
wykonania zdjecia).

2. Dokumentacje, o ktorej mowa w § 14 ust. 1. biegly sktada na Biurze Podawczym tut.
Urzedu w celu przekazania do Zespotu ds. Ewidencji Gruntow i Budynkow.

3. W przypadku stwierdzenia w dokumentacji brakow badz koniecznos$ci naniesienia
poprawek organ ma prawo zwrotu biegtemu dokumentacji w ciggu 10 dni roboczych od
dnia jego zlozenia.

4. Biegly jest zobowigzany do poprawy zwroconej dokumentacji w terminie 10 dni
roboczych od dnia jej otrzymania.

5. Obieg oraz rekomendacja dokumentacji, o ktérej mowa w § 14 ust. 1. odnotowywana
jest w protokole obiegu dokumentacji stanowigcym Zatacznik Nr 4 do procedur.

6. Jezeli dokumentacja bieglego wskazuje na uchybienia przy opracowaniu projektu
ustalenia gleboznawczej klasyfikacji gruntow, organ moze, w uzasadnionych przypadkach,
upowazni¢ innego klasyfikatora do wykonania czynnosci klasyfikacyjnych.

7. Po rekomendacji dokumentacji tut. organ przystepuje do procedury wyltozenia
projektu ustalenia gleboznawczej klasyfikacji gruntow do wgladu.

§ 15. 1. Biegly czynnie uczestniczy w rozpatrywaniu zastrzezen do projektu ustalenia
gleboznawczej klasyfikacji gruntéw poprzez sktadanie pisemnych wyjasnien.

2. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia przez Starost¢ zgloszonych zastrzezen
biegly wprowadza zmiany do projektu ustalenia gleboznawczej klasyfikacji gruntow
1 ponownie przekazuje projekt Staro$cie, sktadajac dokumentacje na Biurze Podawczym.

3. W przypadku zmian do projektu ustalenia gleboznawczej klasyfikacji gruntow stosuje
si¢ odpowiednio zapisy § 14 ust. 2 —5.

§ 16. 1. Po ostatecznej akceptacji dokumentacji biegly moze przystapi¢ do sporzadzania
operatu technicznego celem przyjecia w Powiatowym Osrodku Dokumentacji Geodezyjnej
1 Kartograficzne;.

2. Kierownik prac geodezyjnych sporzadza i kompletuje operat techniczny, o ktorym
mowa w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 18 sierpnia 2020 r. w sprawie standardow
technicznych wykonywania geodezyjnych pomiaréw sytuacyjnych i wysokosciowych oraz
opracowywania i przekazywania wynikéw tych pomiarow do panstwowego zasobu
geodezyjnego 1 kartograficznego (Dz.U. z 2022 r. poz. 1670 tj].) zawierajacy
w szczegblnosci:

a) spis tresci,

b) sprawozdanie techniczne,

¢) wyniki analizy niezbednych materiatow stanowiacych PZGiK,

d) mape¢ poréwnania z terenem,

e) szkice polowe

f) wykaz wspotrzednych odkrywek glebowych,

g) szkic klasyfikacyjny z wykonanych czynnosci przez klasyfikatora,
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h) poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem kopie protokotu klasyfikacyjnego i mapy
klasyfikacyjne oraz opisy odkrywek glebowych,
1) dokumentacj¢ niezbedng do aktualizacji ewidencji gruntéw i budynkow.

§ 17. Podstawe przyjecia wynikow zgloszonych prac geodezyjnych do PZGiK stanowi
pozytywny wynik kontroli/weryfikacji.

§ 18. 1. Przyjecie dokumentacji do PZGiK stanowi podstawe do odbioru prac, ktory
potwierdza si¢ w protokole odbioru, stanowigcym Zatgcznik Nr 5 do procedur.

2. Dopuszcza si¢ aby biegly zostal poinformowany o odbiorze prac na adres e-mail
wskazany we wniosku o wpis na liste klasyfikatorow. Na podstawie otrzymanego protokotu
odbioru klasyfikator wystawia rachunek/fakture za wykonane prace.

Rozdzial V
Wynagrodzenie

§ 19. 1. Wynagrodzenie bieglego ustalane bedzie kazdorazowo na podstawie
odpowiedzi na zapytanie ofertowe zawierajace opis prac klasyfikacyjnych oraz rodzaj
dokumentéw jakie nalezy przedtozy¢ w ramach prowadzonego postgpowania
administracyjnego.

2. Zapytanie ofertowe, o ktorym mowa w ust. 1 bedzie kierowane na adres e-mail
wskazany we wniosku o wpis na Liste klasyfikatorow do wszystkich os6b z ww. listy
sukcesywnie, w miar¢ biezacych potrzeb.

3. Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty bedzie najnizsza cena brutto za
wykonanie prac klasyfikacyjnych.

§ 20. Wynagrodzenie biegtego, o ktorym mowa w § 19 zawiera wszelkie koszty
niezbedne do wykonania prac 1 w calo$ci wyczerpuje roszczenia biegltego z tytulu jej
prawidtowego wykonania. Biegly nie moze zada¢ podwyzszenia wynagrodzenia, chociazby
w chwili ztozenia odpowiedzi na zapytanie ofertowe nie mozna byto przewidzie¢ rozmiaru
lub kosztow prac, niezbednych do ich prawidlowego wykonania.

§ 21. 1. Za wykonane prace biegly wystawi faktur¢/rachunek zgodnie ze ztozong oferta,
z zastrzezeniem § 18 ust. 2 w terminie 7 dni od daty odbioru prac.

2. Faktura wystawiona bedzie na: Powiat Opoczynski, ul. Kwiatowa la, 26-300
Opoczno; NIP 768-178-92-38.

3. Zaptata nastapi w ciggu 30 dni od daty ztoZenia prawidlowo wystawionej faktury
przez biegtego.

Strona7z7



Zatacznik Nr 1

do Procedur wewngtrznych powotywania biegtych
klasyfikatorow gruntow w ramach postgpowan
administracyjnych prowadzonych przez Staroste

Opoczynskiego

Liste klasyfikatorow gruntow — sposrod ktorych powolywany jest biegly
w postepowaniach administracyjnych prowadzonych przez Starost¢ Opoczynskiego

L.p.

Imi¢ i nazwisko

Adres do
korespondencji

Nr telefonu e-mail Data wpisu
na liste




Zatacznik Nr 2
do Procedur wewngtrznych powoltywania biegtych
klasyfikatorow gruntow w ramach postgpowan

administracyjnych prowadzonych przez Staroste

Opoczynskiego
Dane Wnioskodawcy:
IMig i NazZWISKO: ..o e i e
Adres do korespondencjiz..........covviiniiiiniann.n (miejscowosé, data)
Numer telefonu:...........cooooviiiiiiiiii
Adres e-mail:..... ...,
Starosta Opoczynski

ul. Kwiatowa 1a

26-300 Opoczno

WNIOSEK

o wpis na Liste klasyfikatorow gruntow — sposrod ktorych powotywany jest biegly
w postepowaniach administracyjnych prowadzonych przez Staroste Opoczynskiego

1. Wnosz¢ o wpisanie mnie na Liste klasyfikatorow gruntéw — bieglych w postgpowaniach
administracyjnych prowadzonych przez Starost¢ Opoczynskiego.

2. Oswiadczam, ze zapoznatam/em si¢ z Procedura wewngtrzng powotywania biegtych
klasyfikatorow gruntow w ramach postgpowan administracyjnych prowadzonych przez
Staroste Opoczynskiego 1 akceptuje jego tresc.

3. Oswiadczam, ze posiadam wiedze¢ 1 doswiadczenie z zakresu sporzadzania projektow
gleboznawczej klasyfikacji gruntdéw na potrzeby postepowan administracyjnych.

4. Do wniosku dolagczam wymagane dokumenty:

1) e

)

5. Wyrazam zgode na dorgczanie korespondencji rowniez poprzez wskazang poczte e-
mail.

6. Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych podanych w niniejszym
wniosku przez Staroste Opoczynskiego w procesie postgpowania o wpis na Liste
klasyfikatorow gruntow — bieglych w postgpowaniach administracyjnych
prowadzonych przez Starost¢ Opoczynskiego. Administratorem danych jest Starosta
Opoczynski. Kazdy ma prawo dostgpu do swoich danych osobowych oraz ich
poprawienia.



KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 ogblnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia
2016 r. (Dz. Urz. UE Nr 119) informuje, ze:

1.

10.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starosta Opoczynski z siedzibg
w Opocznie, ul. Kwiatowa 1a, 26-300 Opoczno.

Dane kontaktowe inspektora ochrony danych: iod@opocznopowiat.pl.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu realizacji przepiséw prawa na podstawie
Art. 6 ust. 1 lit. c ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia
2016 r., oraz ustawy z dnia 5 czerwca 1998r. o samorzadzie powiatowym .

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu wykonywania zadania realizowanego
w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wifadzy publicznej powierzonej
administratorowi na podstawie Art. 6 ust. 1 lit. e ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych
osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg wytgcznie podmioty uprawnione do uzyskania
danych osobowych na podstawie przepiséw prawa .

Pani/Pana dane osobowe przechowywane bedg przez okres niezbedny do realizacji ww. celow
przetwarzania, w tym rowniez obowigzku archiwizacyjnego wynikajgcego z przepiséw prawa.
Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci swoich danych, prawo do sprostowania danych,
prawo do usuniecia danych, prawo do ograniczenia przetwarzania danych, prawo
do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych.

Ma Pani/Pan prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego.

Podanie danych osobowych jest obligatoryjne na mocy przepisu prawa .

Pani/Pana dane nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany w tym réwniez w formie
profilowania.



mailto:iod@opocznopowiat.pl

Zatacznik Nr 3

do Procedur wewngtrznych powolywania biegtych
klasyfikatorow gruntow w ramach postgpowan
administracyjnych prowadzonych przez Staroste

Opoczynskiego

PROTOKOL

powotana na podstawie Zarzadzenia nr........................ Starosty Opoczynskiego z dnia
..................... przystapita w lokalu Starostwa Powiatowego w Opocznie ul. Kwiatowa la
do rozpatrzenia wnioskéw 0sOb ubiegajacych si¢ o wpis na Liste klasyfikatorow gruntow —
sposrod ktorych powotywany jest biegty w postepowaniach administracyjnych prowadzonych

przez Staroste Opoczynskiego.

Komisja dokonata przegladu ztozonej dokumentacji:

L.p. | Rodzaj dokumentu

1. | Wniosek o wpis na liste klasyfikatorow gruntoéw — sposrod ktérych
powolywany jest biegly w postgpowaniach administracyjnych
prowadzonych przez Starost¢ Opoczynskiego

2. | Kopia $wiadectwa ukonczenia studiow podyplomowych lub kursu z
zakresu gleboznawczej klasyfikacji gruntow

3. | Oswiadczenie o odbyciu co najmniej rocznej praktyki poswiadczone
przez innego klasyfikatora

4, Oswiadczenie o niekaralnosci

5. | Inne dokumenty




I stwierdzita, ze:

........................ zostal (zostala)/mie zostal (nie zostala)* zakwalifikowany/
zakwalifikowana* do wpisania na Liste klasyfikatoréow gruntéw — sposrod ktorych
powolywany jest biegly w postepowaniach administracyjnych prowadzonych przez

Staroste Opoczynskiego.

KOMISJA

* niepotrzebne skresli¢



Zalacznik Nr 4

do Procedur wewngtrznych powotywania biegtych

klasyfikatorow gruntéw w ramach postgpowan

administracyjnych prowadzonych przez Staroste

Opoczynskiego

Protokot obiegu dokumentacji

dotyczacej prac klasyfikacyjnych na obiekcie: ......................ll
12311 N powiat opoczynski, woj. tédzkie,
wykonanych na podstawie postanowienia Starosty
L] 0 22 N [
Data wplywu dokumentacji: ............oooiiiiiiii
L 0

Opoczynskiego

(data i podpis tut. Organu)

Data zwrotu dokumentacji do poprawy: .........cooeviiiiiiiiiiiiiiiiiiiaa.

Data wptywu dokumentacji po poprawie: ..........cevvvvivinieeneeineennnennnnn.

(data i podpis tut. Organu)



Wyltozenie / mozliwos$¢ zglaszania zastrzezen* do projektu ustalenia klasyfikacji odbylto si¢
W ANIAC: o

Zgloszono / nie zgloszono* zastrzezenia do projektu ustalenia klasyfikacji.

Z uwagi na pozytywne rozpatrzenie zastrzezen nalezy wprowadzi¢ zmiany do projektu
ustalenia klasyfikacji.*

(data i podpis tut. Organu)

Data wplywu doKumentacji PO POPIAWIC: .....ueennteentteiete ettt et et eeeiaeeneeaeeennens
L 0

........... e
Wdniu ..o dokumentacja zostata zaakceptowana.

(data i podpis tut. Organu)

* niepotrzebne skresli¢



Zatacznik Nr 5
do Procedur wewngtrznych powotywania biegtych
klasyfikatorow gruntow w ramach postgpowan

administracyjnych prowadzonych przez Staroste

Opoczynskiego

Protokol odbioru
Odbior  prac  klasyfikacyjnych  na  obiekcie:..........cooooiiiiiiiiiiiii
2311 EE powiat opoczynski, woj. 16dzkie,
wykonanych na podstawie postanowienia Starosty OpoczyNnski€go ........c.covvviiiiiiiiiiiniiiiinninnann..
R ] 02 €2 114 (=
Wdniu.....oooiiiii Komisja w sktadzie:
e
P
A

Zgodnie z ustalonym przez Starost¢ Opoczynskiego terminem, powotana na podstawie Zarzadzenia
.................... Starosty Opoczynskiego z dnia ..............ccoeeveviiiiviinennennn,, W/w Komisja
przystapita w lokalu Starostwa Powiatowego w Opocznie do odbioru ww. prac.

Komisja stwierdzita prawidlowo$¢ wykonania prac. Podstawa stwierdzenia zgodno$ci wykonania prac
z obowiazujacymi przepisami jest pozytywny wynik kontroli/weryfikacji odnotowany w protokole
kontroli/weryfikacji.

Odbierajacy sprawdzili kosztorys wynikowy, ktory uznajg na sume ..............oeveevrvviiiinninnnnnns 7t
(BIULEO), STOWIIIE. . ...ttt e e e e et e e ettt
L 0
Komisja:
2
T
4

Opoczno, dnia.........cccoevevinnennann.n



