UMOWA WzOR
Nr__ /2023

o realizacje zadania publicznego

pod tytutem ,,Prowadzenie punktu nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji

prawnej na terenie powiatu opoczynskiego w 2024 roku”

zawarta w dniu 2023 r. w Opocznie

pomiedzy:

Powiatem Opoczyriskim, w imieniu ktorego dziataja:

Marcin Baranowski — Starosta Opoczynski

Maria Barbara Chomicz - Wicestarosta

z siedziba w Opocznie, ul. Kwiatowa 1a, 26-300 Opoczno zwanym dalej ,Zleceniodawcy”,
a:

z siedzibg w

wpisang (-nym) do Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem ,

reprezentowang (-nym), przez

(imie, nazwisko oraz nr PESEL) zgodnie z wycigganiem z wiasciwego rejestru, zatgczonym do
niniejszej umowy,

zwanym dalej ,Zleceniobiorcg”

wpisana na prowadzong przez Wojewode tddzkiego liste, organizacji pozarzadowych,

uprawnionych do prowadzenia punktéw na obszarze wojewédztwa todzkiego,



§1.
Przedmiot umowy

1. Zleceniodawca zleca Zleceniobiorcy, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r.
o nieodptfatnej pomocy prawnej, nieodpfatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji
prawnej (Dz.U. z 2021 r. poz. 945) oraz ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz.U. z 2023 r. poz. 571) realizacje zadania publicznego pod
tytutem:

»Prowadzenie punktu nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji prawnej na
terenie powiatu opoczynskiego w 2024 roku” okreslonego szczegétowo w ofercie ztozonej przez
Zleceniobiorce w dniu ... 2023r. zwanego dalej ,zadaniem publicznym”,
a Zleceniobiorca zobowigzuje sie wykona¢ zadanie publiczne w zakresie i na warunkach
okreslonych w niniejszej umowie, jak rowniez w ofercie, oraz ustawie o nieodptatnej pomocy
prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej.

2. Zleceniodawca przyznaje Zleceniobiorcy srodki finansowe, o ktorych mowa w § 3, w formie
dotacji, ktorej celem jest realizacja zadania publicznego w sposdb zgodny z postanowieniami tej
umowy.

3. Niniejsza umowa jest umowg o0 powierzenie realizacji zadania publicznego, w rozumieniu
art. 16 ust. 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie (Dz.U. z 2023r. poz.571).

4. Wykonanie umowy nastgpi z dniem zaakceptowania przez Zleceniodawce sprawozdania
koricowego, o ktérym mowa w § 9 ust. 3 umowy.

5. Oferta stanowi zatgcznik do niniejszej umowy i jest integralng czescia umowy w ustalonym
korAcowym brzmieniu.

6. Osobg do kontaktdw roboczych jest:
1) ze strony Zleceniodawcy - Bernadeta Kmita
tel. 44 741 49 08, adres poczty elektronicznej b.kmita@opocznopowiat.pl

2) ze strony Zleceniobiorcy

tel , adres poczty elektronicznej

§2.

Sposob wykonania zadania publicznego

1. Termin realizacji zadania publicznego ustala sie: od dnia 1 stycznia 2024 r. do dnia 31 grudnia

2024 r.



2. Termin poniesienia wydatkdw ustala sie:
- dla $rodkéw pochodzacych z dotacji od dnia 1 stycznia 2024r. do dnia 31 grudnia 2024r.

3. Zleceniobiorca zobowigzuje sie wykonaé zadanie publiczne zgodnie z oferta, ustawa
z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie
obywatelskim oraz edukacji prawnej (Dz.U. z 2021 r. poz. 945), zwang dalej ,ustawg” oraz
rozporzadzeniem wykonawczym do tej ustawy, tj. w szczegélnosci zobowigzuje sie do:

a) $wiadczenia, w ramach Il Punktu nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego w nastepujacy
sposdb: min.4 godziny dziennie w nastepujacych lokalizacjach, dniach i godzinach:
- Zespot Szkét Powiatowych w Drzewicy, ul. Stanistawa Staszica 5,

26-340 Drzewica,

w poniedziatki w godz. 9.00-13.00,
we wtorki w godz. 12.00-16.00,

w $rody w godz. 9.00-13.00,

w czwartki w godz. 12.00-16.00

- Gminny Osrodek Kultury w Poswietnem, ul. Gtéwna 40, 26-315 Poswigtne,

w pigtki w godz. 09.30 - 13.30

b) przekazywania Staroscie (upowaznionej przez Staroste osobie) wymaganych, przepisami
ustawy, dokumentacji i informacji ze zrealizowanych zadar, co miesigc do dnia 10-go nastgpnego
miesigca kalendarzowego. Ww. dokumentacje nalezy dostarczy¢ Zleceniodawcy do budynku przy
ul. Kwiatowej 1a w Opocznie — pokdj 107 na | pigtrze.

Karty pomocy cze$¢ A wprowadzane sa do systemu na biezaco po kazdej udzielonej poradzie
prawne]j i przekazywane s3 Zleceniodawcy drogg elektroniczng za posrednictwem systemu
informatycznego.

Dokumentacja sprawy niezbedna do udzielenia pomocy moze by¢ przechowywana w Punkcie na
czas udzielania pomocy. Dokumentacja sprawy przedtozona przez osobg uprawniong oraz
dokumentacja dotyczaca udzielonej pomocy, moze by¢ po usunigciu z jej tresci danych osobowych
dotgczona do karty pomocy i przekazana Zleceniodawcy.

. Na zadanie Zleceniodawcy mozliwe jest wydtuzenie czasu trwania dyzuru do co najmniej 5 godzin
dziennie w przypadku, o ktérym mowa w art.8 ust.6 ustawy. Wydtuzenie czasu trwania dyzuru nie
powoduje zwiekszenia srodkéw przeznaczonych na realizacje zadania w danym roku.

. Nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego, w punkcie nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego - w lokalizacjach, terminach i godzinach o ktérych mowa w ust. 3 lit. a), udziela¢
beda osoby wskazane w ofercie, z ktérymi Zleceniobiorca zawart stosowne umowy, spetniajacy
warunki okreslone w ustawie.



Zleceniobiorca zobowigzuje sie przedtozy¢ umowy zawarte z osobami, o ktérych mowa w art.11
ust. 3a oraz mediatorem, majgcymi Swiadczy¢ nieodpfatne poradnictwo obywatelskie oraz
w razie zapotrzebowania nieodptatng mediacje na terenie powiatu opoczyriskiego, najpdzniej
w dniu zawarcia niniejszej umowy.

6. Strony zgodnie postanawiaja, ze nieodptatne poradnictwo obywatelskie Zleceniobiorca wykonuje
po ustaleniu i udokumentowaniu stosownym oswiadczeniem prawa do ich otrzymania.
Nieodpfatne poradnictwo obywatelskie przystuguje osobie uprawnionej, ktéra nie jest w stanie
ponie$¢ kosztow odptatnej pomocy prawnej, w tym osobie fizycznej prowadzgcej jednoosobowg
dziatalno$é gospodarcza niezatrudniajacg innych oséb w ciggu ostatniego roku.

Nieodptatne poradnictwo obywatelskie udzielane osobom fizycznym prowadzgcym
jednoosobowg dziatalnos$¢ gospodarcza niezatrudniajgcym innych oséb w ciggu ostatniego roku
na podstawie ustawy z dnia 5 sierpnia 2015r. o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym
poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej jest pomocg de minimis. Podlega zatem
regulacjom przewidzianym w ustawie z dn. 30 kwietnia 2004r. o postgpowaniu w sprawach
dotyczgcych pomocy publicznej (Dz.U. z 2023r. poz. 702).

7. Przy udzielaniu nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego Zleceniobiorca zobowigzany jest do
stosowania nastepujgcych zasad:

a) Zleceniobiorca przed udzieleniem nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego moze zazgdac
od osoby uprawnionej okazania dokumentu stwierdzajgcego tozsamos¢;

b) Zleceniobiorca odbiera od osoby uprawnionej, o ktérej mowa w art. 4 ust. 1 ustawy pisemne
oéwiadczenie, ze nie jest w stanie ponies¢ kosztéow odptatnej pomocy prawnej, a takze
oéwiadczenie o niezatrudnianiu innych oséb w ciggu ostatniego roku, jezeli z nieodptatnego
poradnictwa korzysta osoba uprawniona w zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej;

c) w przypadku stwierdzenia przez Zleceniobiorce, ze przedstawiony przez osobg uprawniong
problem nie moze by¢ rozwigzany w catosci albo czesci poprzez udzielenie nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego, informuje on osobe uprawniong o mozliwosciach uzyskania innej
stosownej pomocy w jednostkach nieodptatnego poradnictwa, wskazanych na liscie
sporzadzone;j i aktualizowanej przez Zleceniodawce;

d) udzielanie nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego w Punkcie, odbywa sie wedtug
kolejnosci zgtoszer, po umdwieniu terminu wizyty. Z waznych powoddéw dopuszcza sie ustalenie
innej kolejnoéci udzielania nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego. Kobiecie, ktora jest w
ciazy, udzielanie nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego odbywa sie poza kolejnoscia;

e) zapisy na wizyty w punkcie porad przyjmowane sa pod numerem telefonu wskazanym
i obstugiwanym przez Zleceniodawce, tj. (44) 741 49 08;

f) osobom ze znaczng niepetnosprawnoscig ruchowa, ktére nie moga stawic sie w Punkcie
osobiécie oraz osobom dos$wiadczajgcym trudnosci w komunikowaniu sie, o ktérych mowa
w ustawie z dnia 19 sierpnia 2011r. o jezyku migowym i innych srodkach komunikowania sig
(Dz.U. z 2023r. poz. 20) nieodpfatne poradnictwo obywatelskie moze by¢ udzielane przez



Zleceniobiorce takie poza Punktem albo za posrednictwem Srodkéw porozumiewania si¢ na
odlegtosé, z wytgczeniem nieodptatnej mediacji;

g) w przypadku obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego, stanu epidemii albo
wprowadzenia stanu nadzwyczajnego $wiadczenie nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego
moze odbywaé sie za posrednictwem s$rodkéw porozumiewania sie na odlegtos¢ oraz poza
lokalem Punktu. Do $wiadczenia pomocy stosuje sie odpowiednio przepisy majgce zastosowanie
do 0s6b, o ktérych mowa w art. 8 ust.8 ustawy. Przepisu art. 4 ust. 2 nie stosuje sig. Decyzje w
sprawie wprowadzenia $wiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego za
posrednictwem érodkéw porozumiewania sie na odlegtos¢ oraz poza lokalem Punktu podejmuje
Starosta;

h) w przypadku stwierdzenia przez Zleceniobiorce potrzeby przeprowadzenia nieodptatnej
mediacji, informuje on o tym fakcie Koordynatora Powiatowego, ktory w takim wypadku
w Punkcie nieodptatnej pomocy prawnej lub nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego
zorganizuje spotkanie z mediatorem poswiecone nieodptatnej mediacji, w zakresie
o ktérym mowa w art. 4a ust. 1 pkt. 4 ustawy, z tym Ze czas trwania jednego spotkania
z mediatorem podczas dyzuru nie moze przekroczy¢ potowy czasu trwania tego dyzuru.

8. W przypadku, gdy osoby, o ktorych mowa w ust. 5 nie beda mogty osobiscie Swiadczy¢
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego w Punkcie nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego, Zleceniobiorca zobowigzany bedzie do zapewnienia zastgpstwa przez inng
osobe spetniajgca wymagania wskazane w art. 11 ust. 3a ustawy. Zleceniobiorca zobowigzany
bedzie w takim przypadku do pisemnego powiadomienia, drogg elektroniczng na adres e-mail:
b.kmita@opocznopowiat.pl, o tym Zleceniodawcy ze wskazaniem osoby, ktéra w zastgpstwie
$wiadczy¢ bedzie nieodptatne poradnictwo obywatelskie, jej kwalifikacjach i okresie zastgpstwa,
przed rozpoczeciem udzielania przez nig nieodpfatnego poradnictwa obywatelskiego.
W przypadkach nagtych dopuszcza si¢ powiadomienie telefoniczne.

Ponadto Zleceniobiorca zobowigzany bedzie do przekazania Zleceniodawcy kopii umowy
zawartej z osobg zastepujaca, w terminie 7 dni od daty rozpoczecia zastgpstwa.

9. Zleceniobiorca jest zobowiagzany do poinformowania Zleceniodawcy o wszelkich zmianach
w harmonogramie pracy oséb udzielajgcych nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego.

10. Zleceniobiorca jest zobowigzany do przekazania Zleceniodawcy dokumentacji potwierdzajacej
kwalifikacje oraz o$wiadczenia o zapewnieniu poufnosci od nowych os6éb majacych Swiadczy¢
nieodptatne poradnictwo obywatelskie, wyznaczonych w trakcie trwania umowy w terminie co
najmniej 7 dni przed planowanym objeciem przez nie dyzuru w punkcie.

11. W celu realizacji zadania publicznego, ktérego dotyczy niniejsza umowa, Zleceniobiorca bedzie
mogt korzystaé nieodptatnie z lokali znajdujacych sie w lokalizacjach, o ktorych mowa w ust. 3
lit. a), we wskazanych w nim terminach i czasie, na podstawie porozumien zawartych pomiedzy
Powiatem Opoczyriskim a wtasciwg Gming, oraz Szkota.



12.

13.

14.

15.

16.

Koszty zwigzane z utrzymaniem lokali, o ktérych mowa w ust. 3 lit. a, oraz pomieszczen
przynaleznych i wspdlnych do lokalu, w ktérych beda przebywa¢ osoby oczekujgce na
Swiadczenie nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego ponosic¢ bedzie wtasciwa Gmina, oraz
Szkota.

Lokal przeznaczony do $wiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego wyposazony
bedzie minimum w:

1)szafe zamykang na klucz;

2)biurko;

3)dwa krzesta;
Z uwzglednieniem, ze pomieszczenie lokalu, w ktérym miataby zosta¢ przeprowadzona
nieodptatna mediacja, o ktérej mowa w art. 4a ust. 1 pkt. 4 ustawy zostanie dodatkowo
wyposazony w stét wraz z miejscami siedzgcymi dla co najmniej czterech oséb.

W lokalu  przeznaczonym do S$wiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego

zapewnione beda:

1) dostep do sieci energetycznej, telefonicznej, teleinformatycznej;

2) wiasciwe warunki oczekiwania o0s6b ubiegajagcych sie o uzyskanie nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego — pomieszczenie przylegajagce do lokalu, w ktorym
Swiadczone bedzie nieodptatne poradnictwo obywatelskie, wyposazone bedzie
w odpowiednig ilos¢ miejsc siedzacych;

3) warunki  zapewniajagce  zachowanie dyskrecji przy Swiadczeniu nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego;

4) dostep dla 0séb niepetnosprawnych;

5) bezpieczne  przechowywanie  dokumentéw  zawierajgcych dane osobowe,
uniemozliwiajgce dostep osobom nieuprawnionym.

Ponadto lokal wyposazony zostanie w tablice informacyjne na ktérych podane bedg dnii godziny
funkcjonowania punktu oraz informacja o dniach i godzinach funkcjonowania wszystkich
punktdw nieodptatnej pomocy prawnej i nieodpfatnego poradnictwa obywatelskiego
zlokalizowanych na terenie powiatu opoczynskiego wraz ze wskazaniem, ktore z punktéw
nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego zostaty powierzone
do prowadzenia organizacjom pozarzagdowym (ze wskazaniem tych organizacji oraz czy udzielana
przez nie pomoc prawna $wiadczona jest przez adwokata, radce prawnego albo inng osobe
uprawniong do swiadczenia ww. poradnictwa).

Lokale, wyposazenie i media, o ktérych mowa w ust. 13 - 14 mogg by¢ wykorzystywane
wyfacznie na realizacje zadania powierzonego niniejsza umowg i na warunkach w niej
okreslonych.

Zleceniobiorca, zgodnie ze ztozong ofertg zapewni, w kazdym lokalu, w czasie udzielania
Swiadczenia :



17. Zleceniobiorca zobowiazuje sie do promocji prowadzonego Punktu nieodptatnego poradnictwa
OBVWALEISKIEP0 DURNTZET onomummmmsmmumisampysessm crmmmsesm commssesrersasstasessasessisss

18. Zleceniobiorca zobowiazuje sie do wykorzystania przekazanej dotacji zgodnie z celem, na jaki ja
uzyskat i na warunkach okreslonych niniejsza umowa. Dopuszcza sie wydatkowanie uzyskanych
przychoddw, w tym takze odsetek bankowych od srodkéw przekazanych przez Zleceniodawcg,
na realizacje zadania publicznego wytgcznie na zasadach okreslonych w umowie.
Niewykorzystane przychody Zleceniobiorca zwraca Zleceniodawcy na zasadach okreslonych w
§ 10.

19. Zleceniobiorca nie jest uprawniony do pokrywania z przyznanej dotacji kosztéw niezwigzanych
bezposrednio z realizowanym zadaniem, w szczegdélnosci dotyczacych innej dziatalnosci
statutowej organizacji, remontéw budynkdéw i pomieszczen, zakupu nieruchomosci, tworzenia
funduszy kapitatowych, kosztéw sadowych, kar umownych, odsetek od zadtuzenia, nagrod,
stypendiéw, darowizn oraz udzielenia innych i dalszych dotacji.

20. Wydatkowanie osiggnigtych przychodéw, w tym takze odsetek bankowych od Srodkow
przekazanych przez Zleceniodawce, z naruszeniem postanowien ust.19 uznaje sig za dotacjeg
pobrang w nadmiernej wysokosci.

§3.

Finansowanie zadania publicznego

1. Zleceniodawca zobowigzuje sie do przekazania na realizacje zadania publicznego $rodkéw

finansowych:

1) w wysokoéci 64 023,96 zt (stownie: szescdziesigt cztery tysigce dwadziescia trzy ztote,
dziewiecédziesigt szes¢ groszy)

na rachunek bankowy Zleceniobiorcy:
nr rachunku: , w dwunastu transzach, w nastepujgcy sposob:
[ transza w wysokosci 5335,33 zt (stownie: pieé tysiecy trzysta trzydziesci pie¢ ztotych,
trzydziesci trzy grosze) w terminie do dnia 31 stycznia 2024r.

Il transza w wysokosci 5335,33 zt (stownie: piec tysigcy trzysta trzydziesci pigc ztotych,
trzydziesci trzy grosze) w terminie do dnia 25 lutego 2024r.

I11 transza w wysokoséci 5335,33 zt (sfownie: pig¢ tysiecy trzysta trzydziedci piec ztotych,
trzydziesci trzy grosze) w terminie do dnia 25 marca 2024r.

[V transza w wysokosci 5335,33 zt (stfownie: pigé tysiecy trzysta trzydziedci pigc ztotych,
trzydziesci trzy grosze) w terminie do dnia 25 kwietnia 2024r.



2)

V transza w wysokosci 5335,33 zt (stownie: pie¢ tysiecy trzysta trzydziesci pie¢ ztotych,
trzydziesci trzy grosze) w terminie do dnia 25 maja 2024r.

VI transza w wysokosci 5335,33 zt (stownie: piec tysiecy trzysta trzydziesci pie¢ ztotych,
trzydziesci trzy grosze) w terminie do dnia 25 czerwca 2024r.

VII transza w wysokosci 5335,33 zt (stownie: piec tysiecy trzysta trzydziesci pie¢ ztotych,
trzydziesci trzy grosze) w terminie do dnia 25 lipca 2024r.

VIII transza w wysokosci 5335,33 zt (stownie: piec tysiecy trzysta trzydziesci piec¢ ztotych,
trzydziesci trzy grosze) w terminie do dnia 25 sierpnia 2024r.

[X transza w wysokosci 5335,33 zt (stownie: pie¢ tysiecy trzysta trzydziesci pie¢ ztotych,
trzydziesci trzy grosze) w terminie do dnia 25 wrzesnia 2024r.

X  transza w wysokosci 5335,33 zt (stownie: piec tysiecy trzysta trzydziesci pie¢ ztotych,
trzydziesci trzy grosze) w terminie do dnia 25 pazdziernika 2024r.

XI transza w wysokosci 5335,33 zt (stownie: pie¢ tysiecy trzysta trzydziesci pie¢ ztotych,
trzydziesci trzy grosze) w terminie do dnia 25 listopada 2024r.

XII transza w wysokosci 5335,33 zt (stownie: piec tysiecy trzysta trzydziesci pie¢ ztotych,
trzydziesci trzy grosze) w terminie do dnia 20 grudnia 2024r.

Zleceniodawca zobowigzuje sie do przekazania na realizacje zadania edukacji prawnej dotacji
w kwocie 3166,02 zt. (stownie: trzy tysigce sto szescdziesigt szes$¢ ztotych dwa grosze) na
rachunek bankowy Zleceniobiorcy, nr rachunku.............c.ccccceeuvvunnen., ptatnej po zrealizowaniu
zadania dotyczgcego edukacji prawnej. Zaptata za realizacjg zadania z zakresu edukacji prawnej
nastgpi po wystawieniu faktury / rachunku, najpdzniej w terminie do 20 grudnia 2024r.

Za dzier przekazania dotacji uznaje sie dzien obcigzenia rachunku Zleceniodawcy.

Zleceniobiorca o$wiadcza, ze jest jedynym posiadaczem wskazanego w ust. 1 rachunku
bankowego i zobowigzuje sie do utrzymania wskazanego powyzej rachunku nie krécej niz do dnia
zaakceptowania przez Zleceniodawce sprawozdania koricowego, o ktorym mowa w § 9 ust. 3.
W przypadku braku mozliwosci utrzymania rachunku, o ktérym mowa w ust.1 Zleceniobiorca
zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania Zleceniodawcy o nowym rachunku i jego
numerze.

§4.

Procentowy udziat dotacji w kosztach zadania publicznego

Procentowy udziat dotacji w catkowitych kosztach zadania publicznego wynosi ......... % .



§5.
Dokonywanie przesunie¢ w zakresie ponoszonych wydatkow

Dopuszcza sie dokonywanie przesunie¢ pomiedzy poszczegdlnymi pozycjami kosztéw okreslonymi
w kalkulacji przewidywanych kosztéw, w wielkosci i na zasadach okreslonych w ogtoszeniu
o konkursie.

§6.

Dokumentacja zwigzana z realizacja zadania publicznego

1. Zleceniobiorca jest zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-
ksiegowej i ewidencji ksiegowej zadania publicznego, zgodnie z zasadami wynikajacymi
z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2023 r. poz. 120 ze zm.), w spos0b
umozliwiajacy identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiggowych, poprzez dokonanie opiséw na
odwrocie oryginatéw dowoddw ksiegowych, ktdre zostaty optacone ze $rodkdw pochodzgcych
z dotacji powiatu opoczyiskiego przez osobe odpowiedzialng za sprawy dotyczace rozliczen
finansowych organizacji.

2. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji w tym dokumentacji
finansowo-ksiegowej zwigzanej z realizacja zadania publicznego przez 5 lat, liczagc od poczgtku roku
nastepujacego po roku, w ktérym Zleceniobiorca realizowat zadanie publiczne.

3. Niedochowanie zobowigzania, o ktérym mowa w ust. 1 i 2, uznaje sig, w zaleznosci od zakresu
jego naruszenia, za niezrealizowanie czesci albo catodci zadania publicznego, chyba ze z innych
dowoddéw wynika, ze czes¢ albo cato$¢ zadania zostata zrealizowana prawidtowo.

4. Zleceniobiorca prowadzi dokumentacje potwierdzajgcg wykonanie zadania, w szczegdlnosci:
a) ,karty pomocy cze$¢ A” — wersja elektroniczna;

b) o$wiadczenia oséb uprawnionych, tj. oséb nie bedgcych w stanie ponies¢ kosztow odptatnej
pomocy prawnej lub oséb prowadzacych jednoosobowa dziatalnos¢ gospodarczg;

c) miesieczne informacje zbiorcze w zakresie realizowanego zadania;

d) dokumentacje dotyczacg prowadzonej akcji promocyjnej;

e) liste obecnosci zatrudnionej kadry oraz ewidencje czasu pracy poszczegélnych pracownikow;
f) dokumentacje dotyczacg przeprowadzonych dziatan z zakresu edukacji prawnej (przynajmniej
1 zadanie na rok);

g) porozumienia zawarte z wolontariuszami;

h) dokumentacje zwigzang z udzielaniem pomocy osobie fizycznej prowadzacej jednoosobowa
dziatalno$¢ gospodarczg, bedgcej pomoca de minimis.



Dokumenty, o ktérych mowa w pkt b — g Zleceniobiorca zobowigzany jest dostarczy¢ do
Starostwa Powiatowego w Opocznie pokéj 107 | pigtro w terminie do 10-tego dnia nastgpnego
miesigca kalendarzowego.

5. Zleceniobiorca zobowiazany jest do prowadzenia miesigcznych harmonograméw pracy 0s0b
$wiadczacych nieodpfatne poradnictwo obywatelskie sporzgdzonych w terminie do 20-tego dnia
miesigca poprzedzajacego miesigc, w ktérym realizowane jest zadanie za wyjatkiem stycznia
2024 roku, gdzie termin sporzgdzenia ww. dokumentu okresla si¢ do 15 stycznia 2024 roku.
Harmonogramy nalezy przesta¢ w ww. terminie na adres e-mail: b.kmita@opocznopowiat.pl.

6. Zleceniobiorca zobowigzany jest do prowadzenia list obecnosci 0séb swiadczgcych nieodptatne
poradnictwo obywatelskie w punkcie.

7. Dokumentacja sprawy, niezbedna do udzielania pomocy, moze by¢ przechowywana w punkcie
na czas udzielania pomocy.

§7.

Obowiazki i uprawnienia informacyjne

. Zleceniobiorca zobowiazuje sie do informowania, ze zadanie jest finansowane ze srodkéw
otrzymanych od Zleceniodawcy realizujgcego zadanie z zakresu administracji rzagdowe;j. Informacja
na ten temat powinna sie znalezé we wszystkich materiatach, publikacjach, informacjach dla
medidw, ogtoszeniach oraz wystapieniach publicznych dotyczacych realizowanego zadania
publicznego.

. Zleceniobiorca zobowiazuje sie do umieszczania herbu Zleceniodawcy na wszystkich materiatach,
w szczegdlnosci promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych i edukacyjnych, dotyczacych
realizowanego zadania, proporcjonalnie do wielkosci innych oznaczen, w sposob zapewniajacy
jego dobrg widocznos¢.

. Wszystkie projekty materiatdbw promocyjnych wspétfinansowane/finansowane ze srodkdéw
budzetu powiatu winny uzyska¢ akceptacje Zleceniodawcy, ktdry jest strong zawartej umowy.
W tym celu Zleceniobiorca przesyta projekty materiatéw promocyjnych drogg elektroniczna do
Zleceniodawcy na adres mailowy: b.kmita@opocznopowiat.pl, ktdry akceptuje/nie akceptuje
projektéw w terminie 7 dni roboczych od daty ich przestania, jednoczesnie brak informacji
zwrotnej oznacza akceptacje projektow.

. Zleceniobiorca upowaznia Zleceniodawce do rozpowszechnienia w dowolnej formie, w prasie,
radiu, telewizji, Internecie oraz innych publikacjach, nazwy oraz adresu Zleceniobiorcy,
przedmiotu i celu, na ktéry przyznano $rodki, informacji o wysokosci przyznanych srodkéw oraz
informacji o ztozeniu lub nieztozeniu sprawozdania z wykonania zadania publicznego.

5. Zleceniobiorca jest zobowigzany informowac na biezaco, jednak nie pézniej niz w terminie 14
dni od daty zaistnienia zmian, w szczegdélnosci o:



1)zmianie adresu siedziby oraz adreséw i numerdéw telefondw oséb upowaznionych do
reprezentacji;
2)ogtoszeniu likwidacji lub wszczeciu postepowania upadtosciowego.

. Zleceniobiorca jest zobowigzany skutecznie realizowa¢ wobec osdb, ktérych dane osobowe
pozyskuje w imieniu Zleceniodawcy (administratora) obowigzek informacyjny zgodnie z art. 13
Rozporzgdzenia o Ochronie Danych Osobowych.

§8.

Kontrola zadania publicznego

. Zleceniodawca sprawuje kontrole prawidtowosci wykonywania zadania publicznego przez
Zleceniobiorce, w tym wydatkowania przekazanej dotacji. Kontrola moze by¢ przeprowadzona
w toku realizacji zadania publicznego oraz po jego zakoriczeniu do czasu ustania obowigzku,
o ktéorym mowa w § 6 ust.2 umowy.

. W ramach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, osoby upowaznione przez Zleceniodawce mogq
bada¢ dokumenty i inne noéniki informacji, ktére majg lub moga mie¢ znaczenie dla oceny
prawidtowosci wykonywania zadania, oraz zgda¢ udzielenia ustnie lub na pismie informacji
dotyczacych wykonania zadania publicznego. Zleceniobiorca na zadanie kontrolujgcego jest
zobowigzany dostarczy¢ lub udostgpni¢ dokumenty i inne nosniki informacji oraz udzieli¢
wyjasnien i informacji w terminie okreslonym przez kontrolujgcego.

. Prawo kontroli przystuguje osobom upowaznionym przez Zleceniodawce zaréwno w siedzibie
Zleceniobiorcy, w miejscu realizacji zadania publicznego jak i siedzibie Zleceniodawcy.

. O wynikach kontroli, o ktérej mowa w ust. 1, Zleceniodawca poinformuje Zleceniobiorcg, a w
przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci przekaze mu wnioski i zalecenia majgce na celu ich
usuniecie.

. Zleceniobiorca jest zobowigzany w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od dnia otrzymania
wnioskéw i zalecen, o ktérych mowa w ust. 4, do ich wykonania i powiadomienia o tym
Zleceniodawcy. Jezeli ich nie wykona w okreslonym terminie, bedzie to skutkowac rozwigzaniem
niniejszej umowy.

§9.
Obowigzki sprawozdawcze Zleceniobiorcy

. Akceptacja sprawozdania i rozliczenia dotacji polega na weryfikacji przez Zleceniodawce
ztozonych w ofercie rezultatéw i dziatan Zleceniobiorcy.

Zleceniodawca moze wezwaé Zleceniobiorce do ztozenia sprawozdania czesciowego
z wykonywania zadania publicznego wedtug aktualnego wzoru, okreslonego w rozporzadzeniu



wydanym na podstawie ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie, obowigzujgcego na dzien sktadania sprawozdania. Sprawozdanie powinno
zostac dostarczone w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania.

3. Sprawozdanie korcowe z wykonania zadania publicznego powinno zosta¢ ztoione przez
Zleceniobiorce wedtug wzoru, o ktérym mowa w ust. 2, w terminie 30 dni od dnia zakoriczenia
realizacji zadania publicznego.

4. Sprawozdanie, o ktérym mowa w ust. 2 i 3 zawiera:

- szczegdtowy opis wykonania zadania publicznego, z uwzglednieniem osiaggnigtych celéw oraz
zrealizowanych dziatan,

- zestawienie wydatkow poniesionych na wykonanie zadania publicznego wraz ze wskazaniem
zrodet ich finansowania,

- informacje o poniesionych naktadach na wykonanie zadania publicznego z podziatem na wktad
osobowy i rzeczowy.

5. Zleceniodawca ma prawo zgdaé, aby Zleceniobiorca, w wyznaczonym terminie, przedstawit
dodatkowe informacje i wyjasnienia do sprawozdan, o ktérych mowa w ust. 2 i 3. Zgdanie to jest
wigzgce dla Zleceniobiorcy.

6. W przypadku nieztozenia sprawozdania, o ktdrym mowa w ust. 3, Zleceniodawca wzywa pisemnie
Zleceniobiorce do jego ztozenia w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania.

7. Niezastosowanie sie do wezwania, o ktérym mowa w ust. 6, skutkuje uznaniem dotacji za
wykorzystang niezgodnie z przeznaczeniem na zasadach, o ktérych mowa w ustawie z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2023r, p0oz.1270 ze zm.).

8. Niezastosowanie sie do wezwania, o ktérym mowa w ust. 2, 5 lub 6, moze by¢ podstawg do
natychmiastowego rozwigzania umowy przez Zleceniodawce.

9. Dostarczenie sprawozdania koricowego jest réwnoznaczne z udzieleniem Zleceniodawcy prawa
do rozpowszechniania informacji w nim zawartych w sprawozdaniach, materiatach
informacyjnych i promocyjnych oraz innych dokumentach urzedowych.

§ 10.

Zwrot srodkow finansowych

1. Przekazane $rodki finansowe dotacji, okreslone w § 3 ust. 1 oraz uzyskane w zwigzku w realizacjg
zadania przychody, w tym odsetki bankowe od przekazanej dotacji, Zleceniobiorca jest
zobowigzany wykorzysta¢ do dnia 31 grudnia 2024 r.



Przez wykorzystanie srodkéw finansowych nalezy rozumie¢ zaptaty faktur, rachunkéw i innych
dokumentdw ksiegowych (w tym sktadki ZUS i podatki).

. Niewykorzystana kwota dotacji podlega zwrotowi na rachunek bankowy Zleceniodawcy
0 numerze 85 8992 0000 0032 9387 2000 0010 w terminie 15 dni od zakonczenia realizacji
zadania publicznego, tj. do 15 stycznia 2025 roku. Kserokopie dowodu wpfaty
niewykorzystanych $rodkéw finansowych nalezy dotaczy¢ do sprawozdania koricowego.

. Od niewykorzystanej kwoty dotacji zwrdconej po terminie, o ktorym mowa w ust. 2, naliczane sg
odsetki w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych i przekazywane na rachunek
bankowy Zleceniodawcy, o ktérym mowa w ust. 2. Odsetki nalicza sie¢ poczawszy od dnia
nastepujgcego po dniu, w ktérym uptynat termin zwrotu niewykorzystanej kwoty dotacji.

. Niewykorzystane przychody i odsetki bankowe od przyznanej dotacji podlegajag zwrotowi na
zasadach okreslonych w ust. 2 i 3.

. W przypadku dokonywania przez Zleceniobiorce ewentualnego zwrotu, o ktérym mowa w ust. 2
i 3, w tresci przelewu niezbedne jest umieszczenie informacji, jakiej umowy dotyczy zwrot, ze
szczegdlnym wskazaniem srodkdw i odsetek podatkowych.

. Kwota dotacji:
- wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem,
- pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci

podlega zwrotowi wraz z odsetkami w wysokosci okreélonej jak dla zalegtosci podatkowych, na
zasadach okreslonych w przepisach o finansach publicznych.

§11.

Rozwigzanie umowy za porozumieniem Stron

. Umowa moze byé rozwigzana na mocy porozumienia Stron w przypadku wystgpienia
okolicznoéci, za ktére Strony nie ponoszg odpowiedzialnosci, w tym w przypadku sity wyzszej
w rozumieniu ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz.U. z 2023r. poz. 1610 ze
zm.), a ktére uniemozliwiajg wykonywanie umowy.

2. W przypadku rozwigzania umowy w trybie okreslonym w ust. 1 skutki finansowe i
ewentualny zwrot $rodkéw finansowych Strony okreslg w protokole.

§12.

Odstgpienie od umowy przez Zleceniobiorce



1. Zleceniobiorca moze odstgpié od umowy do dnia przekazania | transzy dotacji w przypadku
wystgpienia okolicznosci uniemozliwiajgcych wykonanie umowy.

2. Zleceniobiorca moze odstgpi¢ od umowy, jezeli Zleceniodawca nie przekaze | transzy dotacji
w terminie okre$lonym w umowie, nie pdzniej jednak niz do dnia przekazania | transzy dotacji.

§13.

Rozwigzanie umowy przez Zleceniodawce

1. Umowa moze by¢ rozwigzana przez Zleceniodawcg ze skutkiem natychmiastowym,

w przypadku:

1) wykorzystywania udzielonej dotacji niezgodnie z przeznaczeniem, lub pobrania
w nadmiernej wysokosci lub nienaleznie, tj. bez podstawy prawnej;

2) nieterminowego oraz nienalezytego wykonania umowy, w szczegélnosci zmniejszenia zakresu
rzeczowego realizowanego zadania publicznego;

3) przekazania przez Zleceniobiorce czesci lub catosci dotacji osobie trzeciej, mimo ze nie
przewiduje tego niniejsza umowa;

4) nieprzedtozenia przez Zleceniobiorcg sprawozdania z wykonania zadania w terminie i na
zasadach okreslonych w niniejszej umowie;

5) odmowy poddania sie przez Zleceniobiorce kontroli albo niedoprowadzenia przez
Zleceniobiorce w terminie okres$lonym przez Zleceniodawce do usunigcia stwierdzonych
nieprawidtowosci;

6) stwierdzenia, ze oferta na realizacje zadania publicznego byta niewazna lub zostata ztozona
przez osoby do tego nieuprawnione.

2. Umowa zostanie rozwigzana przez Zleceniodawce ze skutkiem natychmiastowym w przypadku
zaprzestania spetniania przez Zleceniobiorce warunku, o ktérym mowa w art. 11d ust.3 pkt 2
ustawy w zakresie zawierania uméw z doradcg oraz mediatorem.

3. Umowa moze zostaé¢ rozwigzana przez Zleceniodawce za 2-tygodniowym wypowiedzeniem
w przypadku nie spetnienia innych warunkéw okreslonych w umowie.

4. Zleceniodawca, rozwigzujgc umowe, okresli kwote dotacji podlegajgca zwrotowi w wyniku
stwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1, 2 lub 3 wraz z odsetkami w wysokosci
okreslonej jak dla zalegtoéci podatkowych, naliczanymi od dnia przekazania dotacji, termin jej
zwrotu oraz nazwe i numer rachunku bankowego, na ktdry nalezy dokona¢ wptaty.

§ 14.

Zakaz zbywania rzeczy zakupionych za srodki pochodzace z dotacji



1. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do niezbywania zwigzanych z realizacjg zadania rzeczy
zakupionych na swojg rzecz za $rodki pochodzace z dotacji przez okres 5 lat od dnia dokonania

ich zakupu.

2. Z waznych przyczyn Zleceniodawca moze wyrazi¢ zgode na zbycie rzeczy przed uptywem terminu,
o ktérym mowa w ust. 1, pod warunkiem, Ze Zleceniobiorca zobowigze sie przekaza¢ $rodki
pozyskane ze zbycia rzeczy na realizacje celdw statutowych.

§ 15.

Forma pisemna o$wiadczen

1. Wszelkie zmiany, uzupetnienia i oswiadczenia sktadane w zwigzku z niniejszg umowaq
wymagaja pod rygorem niewaznosci formy pisemnej i mogg by¢ dokonywane w zakresie
niewptywajgcym na zmiane kryteriow wyboru oferty Zleceniobiorcy.

2. O wszelkich zmianach mogacych mie¢ wptyw na wykonanie niniejszej umowy Zleceniobiorca
zobowiazuje sie informowac niezwtocznie Zleceniodawce w formie pisemne;.

3. Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacja niniejszej umowy wyjasniane bedg w formie pisemnej
lub za pomocg srodkédw komunikacji elektroniczne;j.

§ 16.

Odpowiedzialnos¢ wobec 0séb trzecich

1. Zleceniobiorca ponosi wytgczng odpowiedzialnos¢ wobec oséb trzecich za szkody powstate
w zwigzku z realizacjg zadania publicznego, ktérego dotyczy niniejsza umowa z wytgczeniem
odpowiedzialnosci odszkodowawczej, ktére moze by¢ dochodzone bezposrednio od osob

$wiadczgcych nieodptatne poradnictwo obywatelskie.

2. W zakresie zwigzanym z realizacjg zadania publicznego, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem
i przekazywaniem danych osobowych, a takie wprowadzaniem ich do systemow
informatycznych, Zleceniobiorca zobowigzuje sie postepowac zgodnie z postanowieniami
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r.
w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych) ( Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016), oraz odbierania stosownych
oéwiadczen, od 0s6b, ktérych te dane dotycza, zgodnie z ustawg z dnia 5 sierpnia 2015 r. o

nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji



prawnej ( Dz. U. z 2021, poz. 945), oraz ustawg z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych
osobowych (Dz.U. z 2019r.p0z.1781).

3. Zleceniobiorca zobowiazuje sie przetwarza¢ dane osobowe ze Zbioru Danych w zwigzku
z realizacja zadania zleconego pn. ,Prowadzenie punktu nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego oraz edukacji prawnej na terenie powiatu opoczyfiskiego w 2024 roku” zgodnie
z ustawa z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie
obywatelskim oraz edukacji prawnej (Dz.U. 2021 poz. 945) zgodnie z umowa powierzenia danych

osobowych do przetwarzania.

§ 17.
Postanowienia koncowe

1. W zakresie nieuregulowanym umowa stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. —
Kodeks cywilny (Dz. U. z 2023r. poz. 1610 ze zm.), ustawy z dn. 5 sierpnia 2015r.
o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji
prawnej (Dz.U. z 2021 r. poz. 945), a takie przepisy ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r.
o finansach publicznych (Dz. U z 2023 r., poz. 1270 ze zm.) oraz odpowiednio przepisy ustawy
z dnia 26 maja 1982 r. Prawo o adwokaturze (Dz. U. z 2022 r., poz. 1184 ze zm.) i ustawy z dnia
6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (Dz. U. z 2022r. poz.1166 ze zm.).

2. Ewentualne spory powstate w zwigzku z zawarciem i wykonywaniem niniejszej umowy Strony
beda staraty sie rozstrzyga¢ polubownie. W przypadku braku porozumienia spor zostanie
poddany pod rozstrzygniecie wiasciwego ze wzgledu na siedzibe Zleceniodawcy sadu
powszechnego.

3. Umowa niniejsza zostata sporzadzona w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla

Zleceniodawcy, jeden dla Zleceniobiorcy.

Zleceniobiorca: Zleceniodawca:

ZAtACZNIKI:

1) oferta realizacji zadania publicznego;

2) kopia aktualnego wyciagu z wtasciwego rejestru lub ewidencji/pobrany samodzielnie wydruk
komputerowy aktualnych informacji o podmiocie wpisanym do Krajowego Rejestru Sadowego™

* niepotrzebne skresli¢



