Uchwata Nr 3/8/14
Zarzadu Powiatu w Opocznie
z dnia 30 grudnia 2014 r.

w sprawie: Planu Audytu Wewnetrznego na rok 2015.

Na podstawie art. 283 ust 1 1 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych ( Dz. U. Nr 157, poz. 1240; z pdzn. zm. ) oraz § 8 rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 10 lutego 2010 r. w sprawie przeprowadzania
1 dokumentowania audytu wewnetrznego (Dz. U. Nr 21, poz. 108), uchwala si¢
co nastgpuje:

§ 1. Zarzad Powiatu w Opocznie akceptuje przedtozony ,,Plan Audytu
Wewnetrznego na rok 2015, stanowigcy zalacznik do niniejszej uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Audytorowi Wewngtrznemu
Starostwa Powiatowego w Opocznie.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy Zarzadu  Jozef Rog

Wicestarosta Marcin Baranowski
Cztonek Zarzadu Stawomir Jakobczyk
Cztonek Zarzadu Bogdan Kubiszewski

Cztonek Zarzadu Marek Sarwa



memu.omweow %Mwwgoim S
ul. Kwiatowa 1a, 26-300 Opoczno do uchwaly Zn&.%.\uo:_ .
tel. 044/ 736-15-10 Zarzadu Powiatu w Opocznie

7 dnia .30. mirf. Soply,

.............................................................................................................

(nazwa i adres jednostki sektora finanséw publicznych, w ktdrej jest zatrudniony audytor wewngtrzny)
PLAN AUDYTU NA ROK 2015.

1. Jednostki sektora finanséw publicznych objete audytem wewnetrznym"

Nazwa jednostki
595 R R R T S L

1. | Starostwo Powiatowe w Opocznie
Zarzad Drog Powiatowych w Opocznie

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Opocznie
Powiatowy Urzad Pracy w Opocznie

Dom Pomocy Spotecznej w Niemojowicach

Dom Pomocy Spotecznej dla Dorostych w Drzewicy

Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Opocznie

Zesp6t Szkot Ogélnoksztatcacych w Opocznie

Zespbt Szko6t Ponadgimnazjalnych w Drzewicy

Zesp6t Szkot Ponadgimnazjalnych w Opocznie

. | Zesp6t Szkét Zawodowych w Zarnowie

Zesp6t Szkot Technicznych w Mroczkowie Goscinnym

Zesp6t Szkét Specjalnych w Opocznie .

Samodzielny Publiczny Zaktad Opieki Zdrowotnej Szpital Powiatowy w Opocznie
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" Nalezy wskazaé jednostke, w ktorej jest zatrudniony audytor wewngtrzny, oraz jednostki objete audytem wewnetrznym na podstawie art. 51 ust. 2-7 i ust. 12 ustawy.
%) Niepotrzebne skresli¢. Dziatalno$¢ podstawowa obejmuje dziatalno$é merytoryczna, statutowg charakterystyczng dla danej jednostki. Dziatalno$¢ wspomagajaca obejmuje
ogolnie rozumiany proces zarzadzania jednostka, zapewnia sprawno$¢ i skutecznos$¢ dziatan w obszarze dziatalnosci podstawowej, np. zaméwienia publiczne, zarzadzanie
kadrami.
%) Niepotrzebne skreslic.
“ Kolumng 5 nalezy wypetnié tylko w przypadku wskazania w kolumnie 3: ,,Dziatalno$é Wspomagajgca”. Wowczas nalezy wybra¢ odpowiednio: ,,Gospodarka finansowa”
albo ,,Zakupy”, albo ,,Zarzadzenie mieniem”, albo ,,Bezpieczenstwo”, albo ,,Systemy informatyczne”, albo ,,Zarzadzanie”.
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2. Wyniki analizy obszaréw ryzyka — obszary dzialalnosci jednostki zidentyfikowane przez audytora wewnetrznego z okresleniem
szacowanego poziomu ryzyka w danym obszarze

Obszar dzialalno$ci jednostki
i Typ obszaru Obszar M_NW_-_.:&& Poziom ryzyka w obszarze
" Nazwa obszaru ininiiet z nﬁn“e.“”ﬂ.nﬂmn.s Opis obszaru dzialalno$ci Wysoki/Sredni/Niski®
wskazaniem nazwy jednostki, jezeli to . R ysoki/Sredni/Nis
- _nirozmoonm_.«vs - Podstawowa/ §rodkami, ”P _wa—.wéu—_ iuﬂoslnnuaoo.-;v
Wspomagajgca® mowa w a ust.

e :
Naliczenie i podziat subwencji dla
szkot i placowek prowadzonych przez Podstawowa Nie - Wysoki
Powiat Opoczynski

Nadz6r nad dziatalnoécig szkét
2. |i placéwek prowadzonych przez Podstawowa Nie . Sredni
Powiat Opoczynski
Przygotowywanie i przeprowadzenie
3. | konkurséw na dyrektoréw szkot oraz Podstawowa Nie - Wysoki
ocena pracy

Przeprowadzanie egzaminéw dla
nauczycieli ubiegajacych si¢ o nadanie

A. stopnia awansu zawodowego Podstawowa Nie . Sredni
nauczyciela mianowanego.
Dziatalno$¢ komisji zdrowotnej dla " .
5. " Podstawowa Nie - Wysoki
6. Podstawowa Nie - Wysoki
Funkcjonowanie Systemu Informacji
Os$wiatowej oraz przygotowanie . .
= informaciji o stanie realizacji zadan Podstawowa Nie - Wysoki
o$wiatowych Powiatu Opoczynskiego
Kierowanie uczniéw do wlasciwych . . ;
8- | form ksztalcenia. Podstawowa Nie - Sredni




Przygotowywanie sprawozdania
z wysokosci §rednich wynagrodzen
nauczycieli na poszczeg6lnych

sprawozdawczos$¢ z wykonania
budzetu i sSrodkéw pozabudzetowych.

o stopniach awansu zawodowego w Podetawowa Nie ) Wysoki
szkotach i placéwkach prowadzonych
rzez powiat
Prowadzenie ewidencji szkot i " Sredni
e placéwek niepublicznych oot Nie
Opracowanie i realizowanie programu . -
12. opieki nad zabytkami. Podstawowa Nie - Niski
Rozwdj tworczosci artystycznej . ~ 2
13. | dotowanie inicjatyw kulturalnych Podstawowa Nie - Sredni
Rozwdj kultury fizycznej
- wspieranie kultury fizycznej
14. |- dotacje dla stowarzyszen Podstawowa Nie - Sredni
(uczniowskie kluby sportowe i
stowarzyszenia)
Inicjowanie i koordynacja . :
15. Soseililaiaia Dovmake Podstawowa Nie - Sredni
Polityka informacyjna powiatu Podstawowa Nie - Sredni
Wspomagajaca Tak Zarzadzanie Sredni
Realizowanie programow/projektow . : -
18. 2 udzislem funduszy zewnetrznych Wspomagajgca Tak Zarzadzanie Sredni
Dokumentacja opisujaca j i ’ ; . G
19. zasady rach :._b_now.\ ow._.“ przyjete Wspomagajgca Nie Zarzadzanie Sredni
Prawidtowos$¢ prowadzenia ksiag
rachunkowych (kompletowanie, ; * 2 .
20. dekretowanie, ksiggowanie Wspomagajgca Nie Zarzadzanie Wysoki
dokumentéw ksiggowych).
Sprawozdawczos$¢ budzetowa : - . .
21. § Ye— Wspomagajgca Nie Zarzadzanie Sredni
Opracowanie projektu wieloletniej
22. | prognozy finansowej i budzetu Wspomagajjca Nie Zarzadzanie Sredni
powiatu oraz ich zmian;
Nadzér nad prawidtowoscia
opracowania planéw finansowych
23. |jednostek budzetowych oraz Wspomagajgca Nie Zarzadzanie Wysoki
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24.

Dochody — planowanie, wykonanie,
sprawozdawczo$¢, analizy.

Wspomagajgca

Nie

Zarzadzanie finansami

Wysoki

25.

Wydatki biezace — planowanie,
wykonanie, sprawozdawczo$é,
analizy.

Wspomagajgca

Nie

Zarzadzanie finansami

Wysoki

26.

Wydatki inwestycyjne — planowanie,
wykonanie, sprawozdawczo$é,
analizy.

Kredyty krétko i dlugoterminowe,
pozyczki, porgczenia — obstuga
zadluzenia

Wspomagajgca

Nie

Zarzadzanie finansami

Sredni

Wspomagajgca

Nie

Zarzadzanie finansami

Sredni

Wspomagajaca

Nie

Zarzadzanie finansami

Wysoki

29,

Windykacja naleznosci budzetowych.

Wspomagajgca

Nie

Zarzadzanie mieniem

Sredni

30.

Sprawozdawczo$¢ w zakresie $rodkow
trwatych, opracowanie informacji o
stanie mienia komunalnego oraz
ewidencja i naliczanie umorzen
srodkéw trwatych.

Wspomagajgca

Nie

Zarzagdzanie mieniem

Sredni

31.
32.

33.

Obstuga kasowa — gospodarka kasowa

Prowadzenie dokumentacji ptacowej
pracownikéw — naliczanie i ewidencja
wynagrodzen wynikajacych ze
stosunku pracy oraz uméw zlecenia i
umow o dzieto.

Wspomagajgca

Nie

Zarzadzanie mieniem

Sredni

Wspomagajgca

Nie

Zarzadzanie mieniem

Sredni

Wspomagajaca

Nie

Gospodarka finansowa

Wysoki

34.

Sporzadzanie list wyplat diet radnych

Wspomagajgca

Nie

Gospodarka finansowa

Sredni

35.

Rozliczanie finansowe pracownikéw
zatrudnionych w ramach prac
interwencyjnych i robét publicznych

Wspomagajaca

Nie

Gospodarka finansowa

Sredni

36.

Naliczanie $wiadczen z ubezpieczen
spotecznych, prowadzenie rozliczen

w zakresie skladek spotecznych oraz w
zakresie podatku dochodowego od
0s6b fizycznych, sporzgdzanie
deklaracji

i sprawozdawczosci w tym zakresie.

Wspomagajgca

Nie

Gospodarka finansowa

Sredni

3.

Prowadzenie naliczen i wptat na
Panstwowy Fundusz Rehabilitacji
Osdéb Niepetnosprawnych;

Wspomagajaca

Nie

Zarzadzanie

Sredni




Sprawozdawczos¢ z zakresu

38. | udzielonej pomocy publicznej dla Wspomagajgca Nie Zarzadzanie Sredni
przedsigbiorcéw.
Prowadzenie rejestréw zakupéw i
sprzedazy w zakresie podatku VAT, . ) "
39. sporzadzanie deklaracji i rozliczanie Wspomagajaca Nie Gospodarka finansowa Sredni
si¢ z urzgdem skarbowym
40. Wmﬂronuw:_n oplaty swidencyjney Wspomagajaca Nie Gospodarka finansowa Sredni
4]. Wspomagajgca Nie Zakupy Sredni
42. | Budowa DPS w Niemojowicach Wspomagajjca Nie Zarzgdzanie mieniem Sredni
Rozbudowa budynku
43. | administracyjnego Starostwa Wspomagajaca Nie Zarzgdzanie mieniem Niski
Powiatowego w Opocznie
Rehabilitacja zawodowa i zatrudnienie
0s6b niepelnosprawnych . "
44. ( wykorzystywanie érodkéw Podstawowa Nie - Sredni
z PFRO
Podstawowa Nie - Sredni
Prowadzenie Powiatowego Zespotu do
Spraw Orzekania o
Niepetnosprawnosci — wydawanie
46. |orzeczen i legitymacji osobom Podstawowa Nie - Sredni
niepelnosprawnym oraz
sprawozdawczo$¢ w ramach
funkcjonowania w/w zespotu.
Podstawowa Nie - Sredni
Nnmm.& RSN POy S Podstawowa Nie - Sredni
zast %
Podstawowa Nie - Sredni
50, | WOPSHENSS & cepuiizatyt Podstawowa Nie . Sredni
pozarzadowymi
Nadzér nad dziatalnoscig SP ZOZ SP : .
51 w Opocznie. Podstawowa Nie - Wysoki
Realizowanie zadan dotyczacych
52. | spraw uprawnien do kierowania Podstawowa Nie E Sredni

pojazdami.




53.

Nadz6r nad o$rodkami szkolenia
kierowcoOw.

Podstawowa

Nie

Niski

54.

Realizowanie zadan dotyczacych
spraw rejestracji pojazdéw.

Podstawowa

Nie

Sredni

55.

Nadzér nad stacjami kontroli
pojazdow.

Podstawowa

Nie

Niski

56.

Realizowanie zadan dotyczacych
spraw przewozow drogowych i
kontrola dziatalnosci przewozowe;j.

Podstawowa

Nie

Sredni

e

Zarzgdzanie drogami powiatowymi
w granicach administracyjnych
Powiatu

Podstawowa

Nie

Niski

58.

Regulacja stanu prawnego drég

wiatowych.

60.

Kontrola opracowan geodezyjno-
kartograficznych

Podstawowa

Nie

Niski

Podstawowa

Nie

Sredni

Podstawowa

Nie

Sredni

61.

Sprzedaz map.

Podstawowa

Nie

Sredni

62.

Prowadzenie postgpowan
administracyjnych z zakresu ewidencji
gruntéw i budynkéw oraz
gleboznawczej klasyfikacji gruntow.

Podstawowa

Nie

Sredni

63.

Utrzymywanie czg$ci opisowej
operatu ewidencyjnego w stanie
aktualnos$ci — sukcesywne terminowe
wprowadzanie zmian.

Podstawowa

Nie

Niski

64.

Wydawanie opinii na skutek
uzgadniania dokumentaciji projektowej

Podstawowa

Nie

Sredni

65.

Uzytkowanie wieczyste

Podstawowa

Nie

Sredni

66.

Prowadzenie postgpowan
administracyjnych z zakresu
gospodarowania nieruchomos$ciami
Skarbu Panstwa i Powiatu.

Podstawowa

Nie

Sredni

67.

Prowadzenie spraw scaleniowych

Podstawowa

Nie

Niski

68.

Wydawanie decyzji w dziedzinie
architektoniczno-budowlanej
(pozwolenia na budowg i rozbiérke)

Podstawowa

Nie

Sredni

69.

Przyjmowanie zgloszef na budowe i
roboty budowlane nie wymagajacych

decyzji pozwolenia na budowe

Podstawowa

Nie

Sredni




70.

Wydawanie decyzji o ustaleniu
lokalizacji drogi powiatowej lub
innej

Podstawowa

Nie

Sredni

71.

Wydawanie zaswiadczen — prawo
budowlane)

Podstawowa

Nie

Sredni

72

Przygotowywanie projektow
postanowiet w sprawach uzgodnien
projektow decyzji

ustalajgcych lokalizacj¢ inwestycji
celu publicznego oraz projektéw
decyzji o warunkach zabudowy.

Podstawowa

Nie

Sredni

13

Wylgczenie gruntéw z produkgji rolnej
na cele nierolnicze

Podstawowa

Nie

Sredni

74.

Uzgodnienia projektow decyzji o
warunkach zabudowy i decyzji
ustaleniu lokalizacji inwestycji celu
publicznego w zakresie ochrony
gruntéw rolnych

Podstawowa

Nie

Sredni

75.

Nadz6r nad lasami nie stanowigcymi
wiasnoéci Skarbu Pafistwa

78.

49,

s

Wydawanie zezwoler na wycinke
drzew

Nadz6r nad dziatalnoscig spotek
wodnych

Podstawowa

Nie

Sredni

Podstawowa

Nie

Sredni

Podstawowa

Nie

Sredni

Podstawowa

Nie

Sredni

Podstawowa

Nie

Sredni

80.

Wydawanie kart wedkarskich,
wspblpraca ze Spoteczng Strazg
Rybacka, rejestracja sprzgtu
ptywajacego do amatorskiego potowu
ryb.

Podstawowa

Nie

Sredni

81.

Wydawanie pozwolen zintegrowanych

Podstawowa

Nie

Sredni

82.

Wydawanie pozwolen na
wprowadzenie pytéw i gazéw do
powietrza, uczestnictwo w handlu
uprawnieniami _do emisji CO,.

Podstawowa

Nie

Sredni

83.

Wydawanie pozwolen na
wytwarzanie, zbieranie, odzysk,
unieszkodliwianie i transport
odpadéw oraz eksploatacja sktadowisk

odpadéw

Podstawowa

Nie

Sredni




84.

Wydawanie decyzji o kierunku
rekultywacji i zakonczeniu
rekultywacji

Podstawowa

Nie

Niski

85.

Wydawanie koncesji na poszukiwanie
i wydobywanie kopalin zt6z,

Podstawowa

Nie

Sredni

86.

Zatwierdzanie projektow prac
geologicznych

Podstawowa

Nie

Sredni

87.

Prowadzenie spraw z zakresu obrony
cywilnej i zarzagdzania kryzysowego

Podstawowa

Nie

Niski

88.

Dziatania na rzecz aktywizacji

lokalnego rynku pracy

Podstawowa

Nie

Sredni

89.

Realizacja zadan z zakresu ochrony
praw konsument6w

Podstawowa

Nie

Sredni

90.

Prowadzenie publicznie dostepnych
wykazoéw

Podstawowa

Nie

Sredni

91.

Zarzadzanie zasobami ludzkimi
(rekrutacja, zakresy obowigzkow,
szkolenia, ptace)®
STAROSTWO® PCPR?

Wspomagajgca

Nie

Zarzadzanie

Niski

92.

System obiegu informacji i
komunikacji migdzywydziatowej oraz
obiegu dokument6w (zabezpieczenie
danych, archiwizacja),

Wspomagajgca

Nie

Systemy informatyczne/
Bezpieczenistwo

Sredni

93,

BHP i $wiadczenia pracownicze

Wspomagajgca

Nie

Zarzadzanie/Bezpieczenstwo

Sredni

94.

Administrowanie budynkami
(zapewnianie warunkéw lokalowych,
remonty, media, sprzgtanie,
ubezpieczenie mienia, zabezpieczenie

budynkdéw)

Wspomagajgca

Nie

Zarzadzanie mieniem/
Bezpieczefistwo

Niski

95.

Gospodarka materiatowa i
wyposazenie oraz zaopatrzenie

Wspomagajgca

Nie

Zarzadzanie mieniem/
Zakupy

Sredni

96.

Ocena funkcjonowania kontroli
zarzadczej®

Wspomagajgca

Nie

Zarzadzanie

Niski

97-

Systemy informatyczne,

zabezpieczenie, poprawno$é dziatania.

Wspomagajgca

Nie

Systemy informatyczne/
Bezpieczefistwo

Sredni




3. Planowane tematy audytu wewnetrznego.

3.1 Planowane zadania zapewniajgce.

Lp.

Temat zadania zapewniajgcego

Nazwa obszaru

(nazwa obszaru z kolumny 2
w tabeli 2)

Planowana liczba
audytoréw
wewnetrznych
przeprowadzajacych
zadanie

Planowany czas
przeprowadzenia zadania

(w dniach)

Ewentualna potrzeba
powolania
rZeczoznawcy
Tak/Nie”

Uwagi

Nadz6r nad dziatalnosci 4 letat 40 dni roboczych
. SP ZOZ SP w O_...ooN:mM Sioteons. Edewwin (ustugodawca) I-II kwartat NMW Sr. Tk
Przygotowywanie
sprawozdania z wysokosci . .
$rednich é”@ﬂO@NO& maﬂ_nwo._w GCG:ON:w )
2 nauczycieli na “ MNMN%&MM_MWN_AQEE letat 40 dni roboczych Tak
: poszczegblnych stopniach ofwiatowymi (ustugodawca) III-1V kwartat 2015 r.

awansu zawodowego
w szkotach i placéwkach
prowadzonych przez powiat




4. Planowane obszary ryzyka, ktore powinny zostaé¢ objete audytem wewnetrznym w kolejnych latach.

Nazwa obszaru Planowany rok przeprowadzenia audytu Uwagi
Lp. (nazwa obszaru z kolumny 2 w tabeli 2) wewnetrznego
1. | Dokumentacja opisujaca przyjete zasady rachunkowosci. 2016
2 Prawidlowo$¢ prowadzenia ksigg rachunkowych (kompletowanie, 2016
" | dekretowanie, ksiggowanie dokumentéw ksiggowych).
Nadz6r nad prawidtowoscig opracowania planéw finansowych jednostek
3. | budzetowych oraz sprawozdawczos$¢ z wykonania budzetu i $rodkéw 2017
pozabudzetowych.
4. |Kredyty krétko i dlugoterminowe, pozyczki, porgczenia — obshuga zadtuzenia 2017
5. | Wydatki biezgce — planowanie, wykonanie, sprawozdawczo$¢, analizy 2018
6 Naliczenie i podziat subwencji dla szkét i placéwek prowadzonych przez 2018
* | Powiat Opoczynski
Przyjmowanie wnioskéw od organéw prowadzacych szkoty niepubliczne i
7. | publiczne innych niz powiat opoczyniski o przyznanie dotacji — ustalenie 2019
dotacji na ucznia i naliczenie dotacji dla tych szk6t7)
8. |Funkcjonowanie Systemu Informacji O$wiatowej. 2019

10
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5. Informacja na temat organizacji czasu pracy audytora wewngetrznego / komérki audytu wewnetrznego na 2015 r.

; Zasoby ludzkie
Lp. Zadania (liczba osobodni) Zasoby rzeczowe
Komputer wraz
Z oprogramowaniem
. " 3§ i dostgpem
1. | Przeprowadzanie zadarn zapewniajacych 1/80 do Infarmets,
drukarka, telefon,
materialy biurowe
2. | Opracowanie technik przeprowadzania zadania audytowego 1/20 jw.
3. | Przeprowadzanie czynnosci doradczych/sprawdzajacych 1/10 jw.
4. | Wspblpraca z innymi stuzbami kontrolnymi 1/5 jw.
S. | Czynnodci organizacyjne w tym plan i sprawozdawczo$é 1/20 jw.
6. | Szkolenia i rozw6j zawodowy 1/5 Srodki na szkolenie
7. | Urlopy/czas dostgpny 1/28 jw.
8. |Inne dzialania, w tym rezerwa czasowa 1/10 jw.
Cykl audytu (obliczony zgodnie z § 7 ust 4 i 5 rozporzadzenia Tloraz liczby wszystkich obszar6w ryzyka oraz
9. |Ministra Finansow z dnia 1 lutego 2010 r. w sprawie przeprowadzania 50 liczby obszaréw ryzyka wyznaczonych do
i dokumentowania audytu wewnetrznego . przeprowadzenia zadan zapewniajgcych w roku

{912, Yoy

------------------------

------------------------

11

------------------------

Audytor &mébﬁaﬁq
mgr Edyta Belica

--------------------------------------------------------------

(pieczatka i podpiskierownika jednostki,
w ktérej jest zatrudniony audytor wewngtrzny )




