Uchwala Nr 162/528/18

Zarzadu Powiatu Opoczynskiego

z dnia 9 lipca 2018 r.

w sprawie wprowadzenia instrukcji postepowania na wypadek sytuacji podejrzenia

popelnienia przestepstwa prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu

Na podstawie art. 26 ust. 1 i art. 33 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz.U. z 2018 r. poz. 995) oraz art. 83 ust.1 w zwigzku z art. 2 ust. 2 pkt 8
ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pienigdzy oraz finansowaniu

terroryzmu (Dz.U. z 2018 r. poz.723) Zarzad Powiatu Opoczynskiego uchwala, co nastepuje:

§1.Wprowadza si¢ ,Instrukcje postepowania na wypadek sytuacji podejrzenia
popelnienia przestepstwa prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu” stanowiacg
zalacznik do niniejszej uchwaty.

§2. 1. Ustanawia si¢ Koordynatora ds. wspolpracy z Generalnym Inspektorem
Informacji Finansowej.

2.Funkcj¢ Koordynatora, o ktorym mowa w ust. 1 powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu
Grazynie Wielgus.

3. W przypadku nieobecnosci Koordynatora, zastepstwo wykonywac bedzie Skarbnik
Powiatu Anna Stoniewska.

§3.Wykonanie uchwaly powierza si¢ Staro$cie Opoczynskiemu, Sekretarzowi
Powiatu, Skarbnikowi Powiatu oraz kierownikom powiatowych jednostek organizacyjnych.

§4.Traci moc uchwata Nr 27/68/15 Zarzadu Powiatu Opoczynskiego z dnia 6 sierpnia
2015 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji dotyczacej przeciwdzialania praniu pienigdzy
oraz finansowania terroryzmu.

§5. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia z mocag obowigzujaca od 13 lipca

2018r.

Starosta - Jozef Rog
Cztonek Zarzadu - Stawomir Jakobezyk
Cztonek Zarzadu - Bogdan Kubiszewski

Cztonek Zarzadu Marek Sarwa



zalacznik do

Uchwaly Nr 162/528/18
Zarzadu Powiatu Opoczynskiego

z dnia 9 lipca 2018r.

INSTRUKCJA

postepowania na wypadek sytuacji podejrzenia popelnienia przestepstwa prania

pieniedzy lub finansowania terroryzmu

§1.Instrukcje dotyczaca postgpowania na wypadek sytuacji podejrzenia popetnienia
przestepstwa prania pienigdzy lub finansowania terroryzmu, zwana dalej ,,Instrukcja”,
opracowano na podstawie przepisoOw ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.U. z 2018 r. poz.723) z uwzgl¢dnieniem
przepisoOw ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (Dz.U. z 2017 r. poz. 2204, z 2018r.
poz. 20, poz. 305 i poz. 663).

§2.Ilekro¢ w niniejszej Instrukcji jest mowa o:
l)ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawg z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdzialaniu
praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu;
2)kodeksie karnym — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks
karny;
3)jednostce — nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Opocznie lub powiatowg
jednostke organizacyjna;
4)kierowniku jednostki — nalezy przez to rozumie¢ Starostg Opoczynskiego lub kierownika
powiatowej jednostki organizacyjnej;
5)GIIF — nalezy przez to rozumie¢ Generalnego Inspektora Informacji Finansowej;
6)dyrektorze wydzialu — nalezy przez to rozumie¢ dyrektora wydziatu lub komorki
réwnorzednej Starostwa Powiatowego w Opocznie;

7)koordynatorze — nalezy przez to rozumie¢ koordynatora ds. wspotpracy GIIF.



§3.1.Pracownicy jednostki, wlasciwi merytorycznie z tytulu powierzonych im
obowigzkow, winni zapoznac si¢ z ustawg, przepisami wykonawczymi do ustawy i Instrukcja
oraz bezwzglednie przestrzega¢ zawartych w nich postanowien.

2.Fakt zapoznania si¢ z przepisami o ktorych mowa w ust. 1 oraz zobowigzanie si¢
do ich przestrzegania winny by¢ potwierdzone w o$wiadczeniu, Ktérego wzoér stanowi

zalacznik Nr 1 do niniejszej Instrukcji.

§4.Pracownicy jednostki w trakcie wykonywania obowigzkow stuzbowych
obowigzani sg dokonywaé analizy i oceny realizowanych transakcji, w ktorych wystepuja
symptomy wskazujace na mozliwo$¢ prania pieni¢dzy oraz finansowania terroryzmu, a w
szczego6lnosci zwracania uwagi na:
1)nietypowe transakcje zwigzane z nabyciem majatku komunalnego;
2)umowy i transakcje zwigzane z wykonywaniem przez inne podmioty zadan publicznych
W jednostkach samorzadu terytorialnego, realizowane na warunkach odbiegajacych od
istniejgcych standardow;
3)nietypowe zachowania i czynnoSci podejmowane przez uczestnikow postgpowania
o udzielenie zamowienia publicznego, polegajace miedzy innymi na oferowaniu przez nich
warunkow wykonania zamdwienia, razaco odbiegajacych od oferowanych przez innych
oferentow;
4)przypadki dokonywania przez podatnikow nadptat, optat i podatkow i ewentualnego ich
wycofywania;
5)udziat kontrolowanych jednostek w nietypowych przedsigwzigciach, szczegodlnie
finansowych z udziatem kapitalu zagranicznego;
6)dokonywanie wptaty znacznych kwot gotowka, np. tytulem zaptaty za nabyte mienie
komunalne;
7)dokonywanie wptaty naleznosci gotowka w ratach (kilkakrotnie), w tym samym dniu;

8)inne podejrzane transakcje w rozumieniu art. 2 ust. 2 pkt. 21 ustawy.

§5.1.W przypadku podejrzenia popelnienia przestgpstwa prania pieni¢dzy lub
finansowania terroryzmu, o ktérych mowa w art. 165a i art. 299 Kodeksu karnego, w zwigzku
z transakcjami, o ktorych mowa w §4 pracownicy jednostki obowigzani s3:
1)zebra¢ dostepne dane o osobach przeprowadzajgcych te transakcje, w szczegdlnosci dane

o kliencie, o ktorych mowa w art. 36 ust. 1 ustawy;



2)sporzadza¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem kopie dokumentéw dotyczacych tych
transakcji;
3)dokona¢ opisu tych transakcji, ze wskazaniem okolicznosci mogacych wskazywac na
podejrzenie popehnienia tych przestepstw oraz uzasadnienie potrzeby powiadomienia o tym
GlIF;
4)przedtozenia danych i materiatdéw, o ktorych mowa w pkt 1, 2 i 3 koordynatorowi za
posrednictwem dyrektora wydziatu, a w przypadku powiatowych jednostek organizacyjnych,
za posrednictwem kierownika jednostki, z zastrzezeniem ust. 2,

2.Jezeli zachodzi podejrzenie, ze dyrektor wydziatu, kierownik powiatowej jednostki
organizacyjnej, koordynator majg zwigzek z nielegalng transakcja woéwczas dane i materiaty,
o ktérych mowa w ust. 1 przekazuje si¢:
1w przypadku dyrektora wydzialu i kierownika powiatowej jednostki organizacyjnej —
koordynatorowi;
2)w przypadku koordynatora Staro$cie Opoczynskiemu;

3.Pracownicy przekazujacy dane i materialy o ktorych mowa w ust. 1 i 2 oraz inne
osoby wykonujace czynno$ci skutkujace lub mogace skutkowa¢ powiadomieniem GIIF
o podejrzeniu przestepstwa, nie ujawniaja zwigzanych z tym informacji innym osobom, chyba
ze wynika to z przepisdow ustawy czy innych przepisow powszechnie obowigzujacych
i niniejszej uchwaty.

4 Powiadomienie o podejrzeniu popelnienia przestepstwa prania pieniedzy lub
finansowania terroryzmu przez pracownikow moze tez by¢ zglaszane anonimowo, poprzez
pozostawienie informacji na Biurze Podawczym Starostwa Powiatowego w zamknigtej

kopercie zaadresowanej do koordynatora z dopiskiem ,,do rgk wtasnych”.

§6.1.Koordynator ocenia przekazane mu dane i materialy, o ktérych mowa w § 5
I uznajac zasadno$¢ powiadomienia GIIF o popelnieniu przestgpstwa prania pieniedzy lub
finansowania terroryzmu, opracowuje i przedstawia Staroscie Opoczynskiemu projekt
powiadomienia GIIF zgodnie z art. 83 ust. 1 i 2 ustawy. W przypadku stwierdzenia braku
zasadno$ci powiadomienia GIIF — koordynator sporzadza uzasadnienie swojego stanowiska
1 przedstawia Staro$cie Opoczynskiemu, celem podjecia odpowiedniej decyzji. Starosta
Opoczynski przed podjeciem ostatecznej decyzji moze zleci¢ zaopiniowanie projektu
powiadomienia lub stanowiska koordynatora komorce kontroli wewnetrznej Starostwa
Powiatowego.

2.Sposob powiadamiania GIIF okresla art. 84 ustawy.



3.Koordynator prowadzi rejestr powiadomien GIIF oraz zwigzang z nim
dokumentacje.

4 Wzo6r rejestru stanowi zatgcznik Nr 2 do niniejszej Instrukcji.

5.Dostep do rejestru i dokumentacji w sprawie powiadomienia GIIF z zastrzezeniem
ust. 6 maja:
1)kierownik jednostki, zastgpca kierownika jednostki, koordynator oraz Skarbnik Powiatu,
2)dyrektorzy wydzialdbw oraz inne osoby jezeli jest to niezbedne do realizacji zadan
jednostki. O wudostepnieniu danych tym osobom decyduje kierownik jednostki lub
koordynator.

6.Nie udostepnia si¢ danych zawartych w rejestrze osobom majacym zwigzek

z nielegalng transakcja.

§7.Koordynator odpowiada za realizacje zadan wynikajacych z ustawy. Do jego
obowigzkow w szczegdlnosci nalezy:
1)nadzoér nad przestrzeganiem ustawy wraz z przepisami wykonawczymi oraz niniejszej
Instrukcji i przedstawianie propozycji dotyczacych uzupetnienia lub zmiany jej tresci;
2)okresowa analiza zapisow rejestru powiadomien GIIF o podejrzanych transakcjach w celu
ustalenia ich wzajemnych powiazan i przedstawianie wynikéw uprawnionym podmiotom,;
3)prowadzenie rejestru, o ktorym mowa w § 6 ust. 3 niniejszej Instrukcji;

4)wykonywanie innych obowigzkow wynikajgcych z ustawy oraz niniejszej Instrukcji.



zalacznik Nr 1
do Instrukcji postepowania na wypadek sytuacji
podejrzenia popelnienia przestgpstwa prania pieniedzy

lub finansowania terroryzmu

(nazwa jednostki)
Oswiadczenie

Niniejszym o$wiadczam, ze zapoznatem (am) si¢ z ustawg o przeciwdziataniu praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu i przepisami wykonawczymi do tej ustawy oraz
Instrukcja postgpowania na wypadek sytuacji podejrzenia popelnienia przestepstwa prania
pieniedzy Iub finansowania terroryzmu oraz zobowigzuj¢ si¢ postgpowaé zgodnie

z zawartymi w nich postanowieniami.
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zalacznik Nr 2

do Instrukcji postepowania na wypadek sytuacji

podejrzenia popelnienia przestgpstwa prania pieniedzy

Rejestr powiadomien GIIF

lub finansowania terroryzmu

L.p

Nazwa
dokumentu

Nazwisko
sporzadzajacego
i data

Opis tresci
dokumentu

Data
przekazania
koordynatorowi i
podpis
koordynatora

Data
przekazania

Decyzje

Uwagi




UZASADNIENIE

do projektu uchwaly Zarzadu Powiatu Opoczynskiego w sprawie wprowadzenia
instrukcji postepowania na wypadek sytuacji podejrzenia popelnienia przestepstwa

prania pieni¢dzy lub finansowania terroryzmu

Projekt uchwaty zostat przygotowany w zwigzku z wejsciem w zycie z dniem 13 lipca
2018 r. nowej ustawy o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu.

Zarzad Powiatu wprowadza Instrukcje dotyczaca postepowania na wypadek sytuacji
podejrzenia popelnienia przestgpstwa prania pienigdzy lub finansowania terroryzmu
opracowang na podstawie przepisow ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.U. z 2018 r. poz.723) z uwzgl¢dnieniem
przepiséw ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (Dz.U. z 2017 r. poz. 2204, z 2018r.
poz. 20, poz. 305 i poz. 663) oraz ustanawia Koordynatora ds. wspotpracy z Generalnym
Inspektorem Informacji Finansowe;j 1 jego zastepce.

Zatacznikami do Instrukcji postepowania na wypadek sytuacji podejrzenia popetnienia
przestgpstwa prania pieniedzy lub finansowania terroryzmu sg:
1) Oswiadczenie pracownikow jednostki, wlasciwych merytorycznie z tytulu powierzonych
im obowigzkéw o zapoznaniu si¢ z ustawa, przepisami wykonawczymi do ustawy i Instrukcja
oraz bezwzglednym przestrzeganiu zawartych w nich postanowien;
2) Rejestr powiadomien GIIF.

Najwazniejsze zmiany w stosunku do wczesniej obowiazujacych przepisoOw dotycza:
1) rozszerzenia katalogu instytucji obowigzanych oraz zakresu obowigzkow niektorych
kategorii instytucji obowigzanych;
2) przygotowywania krajowej oceny ryzyka oraz na jej podstawie strategii przeciwdziatania
praniu pieni¢dzy i finansowaniu terroryzmu,
3) srodkow bezpieczenstwa finansowego, ktorych zakres stosowania jest uzalezniony od
stopnia rozpoznanego ryzyka;
4) ustanowienia systemu teleinformatycznego Centralnego Rejestru Beneficjentow
Rzeczywistych, wymiany informacji pomig¢dzy GIIF a jednostkami wspolpracujacymi;
5) kar administracyjnych nakladanych na instytucje obowigzane za naruszenie przepisow
ustawy (wysokos$¢ kar oraz organy uprawnione do ich naktadania);
6) stosowania szczegdlnych srodkdw ograniczajacych;

7) zakresu zadan i sktadu Komitetu Bezpieczenstwa Finansowego.



