Uchwala Nr 27/68/15
Zarzadu Powiatu Opoczynskiego

z dnia 6 sierpnia 2015 r.

w sprawie wprowadzenia instrukcji dotyczacej przeciwdzialania praniu pieniedzy oraz

finansowania terroryzmu

Na podstawie art. 26 ust. 1 i art. 33 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (t.j. Dz.U. z 2013 r. poz.595 i 645 oraz z 2014r. poz.379 i 1072) oraz art.15a ust.2
w zwigzku z art. 2 pkt 8 ustawy z dnia 16 listopada 2000 r. 0 przeciwdziataniu praniu pienigdzy
oraz finansowaniu terroryzmu (t.j.Dz.U. z 2014 r. poz.455) Zarzad Powiatu Opoczynskiego

uchwala, co nastepuje:

§1.Wprowadza si¢ ,Instrukcje dotyczaca przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz
finansowania terroryzmu” stanowigcg zatgcznik do niniejszej uchwaty.

§2.Wykonanie uchwaty powierza si¢ Staro$cie Opoczynskiemu oraz kierownikom
powiatowych jednostek organizacyjnych.

§3.Traci moc uchwata Nr 32/87/07 Zarzadu Powiatu w Opocznie z dnia 27 sierpnia
2007 roku w sprawie wprowadzenia instrukcji dotyczacej przeciwdziatania wprowadzaniu do
obrotu finansowego wartosci majatkowych pochodzacych z nielegalnych Iub nieujawnionych
zrodel oraz przeciwdziatania finansowaniu terroryzmu.

§4. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podj¢cia.

Marcin Baranowski

Wicestarosta

Czlonek Zarzadu Stawomir Jakobczyk

Cztonek Zarzadu Bogdan Kubiszewski

Cztonek Zarzadu Marek Sarwa



zalacznik do

Uchwaly Nr 27/68/15
Zarzadu Powiatu Opoczynskiego
z dnia 6 sierpnia 2015r.

INSTRUKCJA

dotyczaca przeciwdzialania praniu pieni¢dzy oraz finansowania terroryzmu

§1.Instrukcje dotyczaca przeciwdziatania praniu pienigdzy oraz finansowania
terroryzmu, zwang dalej ,,Instrukcjg”, opracowano na podstawie przepisOw ustawy z dnia 16
listopada 2000 r. o przeciwdziataniu praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu (t.j.Dz.U.
z 2014 r. poz.455) z uwzglednieniem przepiséw ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny
(Dz.U. z 1997 r. Nr 88, poz. 553 z p6zn.zm).

§2.1lekro¢ w niniejszej Instrukcji jest mowa o:
1)ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 16 listopada 2000 r. o przeciwdziataniu
praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (t.j.Dz.U. z 2014 r. poz.455),
2)kodeksie karnym — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny
(Dz.U. 2 1997 r. Nr 88, poz. 553 z p6zn.zm ),
3)jednostce — nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Opocznie lub powiatowa
jednostke organizacyjna,
4)kierowniku jednostki — nalezy przez to rozumie¢ Starost¢ Opoczynskiego lub kierownika
powiatowej jednostki organizacyjnej,
5)GIIF — nalezy przez to rozumie¢ Generalnego Inspektora Informacji Finansowej,
6)dyrektorze wydzialu — nalezy przez to rozumie¢ dyrektora wydzialu lub komorki
rownorzednej Starostwa Powiatowego w Opocznie,

7)koordynatorze — nalezy przez to rozumie¢ koordynatora ds. wspotpracy GIIF.



§3.1.Pracownicy jednostki wlasciwi merytorycznie z tytulu powierzonych im
obowigzkoéw, winni zapoznac¢ si¢ z trescig Instrukceji i bezwzglednie przestrzega¢ zawartych w
niej postanowien.

2.Fakt zapoznania si¢ z przepisami zawartymi w Instrukcji winien by¢ potwierdzony na

specjalnym oswiadczeniu, stanowigcym zatacznik Nr 1 do niniejszej Instrukciji.

§4.Pracownicy jednostki w trakcie wykonywania obowigzkoéw shuzbowych obowigzani
sg do zwracania uwagi na:
1)nietypowe transakcje zwigzane z nabyciem majatku komunalnego,
2)umowy i transakcje zwigzane z wykonywaniem przez inne podmioty zadan publicznych w
jednostkach samorzadu terytorialnego, realizowane na warunkach odbiegajacych od
istniejgcych standardow,
3)nietypowe zachowania i czynnosci podejmowane przez uczestnikOw postgpowania o
udzielenie zamowienia publicznego, polegajace miedzy innymi na oferowaniu przez nich
warunkow wykonania zamowienia, razgco odbiegajacych od oferowanych przez innych
oferentow,
4)przypadki dokonywania przez podatnikoéw nadptat podatkéw 1 ewentualnego ich
wycofywania,
5)udzial kontrolowanych jednostek w nietypowych przedsiewzieciach, szczegdlnie
finansowych z udziatem kapitalu zagranicznego,
6)dokonywanie wplaty znacznych kwot gotowka, np. tytulem zaplaty za nabyte mienie
komunalne,
7)dokonywanie wplaty naleznosci gotowka w ratach (kilkakrotnie), w tym samym dniu,

8)inne transakcje w rozumieniu art.2 pkt. 2 ustawy.

§5.Pracownicy jednostki obowigzani s3:

1)dokonywa¢ analizy i oceny realizowanych transakcji, w ktorych wystepuja symptomy
wskazujace na mozliwos¢ prania pienigdzy oraz finansowania terroryzmu,

2)sporzadzac¢ potwierdzone kopie dokumentoéw dotyczacych transakeji, co do ktorych zachodzi
podejrzenie, ze maja one zwiazek z popetnieniem przestgpstwa, o ktorym mowa w art. 165a
lub art. 299 kodeksu karnego,

3)zebra¢ dostepne informacje o osobach przeprowadzajacych te transakcje,

4)dokonaé opisu transakcji, o ktorych jest mowa wyzej wraz z uzasadnieniem, ze zachodza

okolicznos$ci wskazane w art. 15a ust 1 ustawy 1 istnieje uzasadniona potrzeba powiadomienia



o tym GIIF, przedktadajac opis oraz materiaty, o ktorych mowa w pkt. 2 i 3 koordynatorowi za
posrednictwem dyrektora wydziatu, a w przypadku powiatowych jednostek organizacyjnych,
za posrednictwem kierownika jednostki, z zastrzezeniem pkt 5,

5)w przypadku gdy zachodzi podejrzenie, ze dyrektor wydzialu lub kierownik powiatowej
jednostki organizacyjnej maja zwigzek z nielegalng transakcja, wowczas opis 1 materiaty, o

ktorych mowa na wstepie niniejszej uchwaly przekazuje si¢ bezposrednio koordynatorowi.

§6.1.Koordynator, uznajac zasadnos¢ podjecia dziatanh wnioskowanych przez
pracownika, przedstawia Staro$cie Opoczynskiemu projekt powiadomienia GIIF, zawierajacy
opis ujawnionych okolicznosci wraz z przyczynami, dla ktorych uznano, ze moga wskazywac
na prowadzenie dziatan majgcych na celu popehienie przestepstwa, o ktorym mowa w art. 165a
lub 299 kodeksu karnego. W przypadku stwierdzenia braku zasadno$ci powiadomienia GIIF —
koordynator sporzadza uzasadnienie swojego stanowiska 1 przedstawia Staroscie
Opoczynskiemu, celem podjecia odpowiedniej decyzji. Starosta Opoczynski przed podjeciem
ostatecznej decyzji moze zleci¢ zaopiniowanie projektu powiadomienia lub stanowiska
koordynatora komorce kontroli wewnetrznej Starostwa Powiatowego.

2.Wz6r powiadomienia GIIF stanowi zatgcznik Nr 2 do niniejszej Instrukcji.

3.Kopie powiadomienia GIIF wraz z dokumentacjg oraz projekty powiadomien sg
ewidencjonowane w prowadzonym przez koordynatora rejestrze, ktorego wzor stanowi
zalacznik Nr 3 do niniejszej Instrukcji.

4. Dostep do rejestru i dokumentacji w sprawie powiadomienia GIIF maja:
1)kierownik jednostki, zastepca kierownika jednostki, koordynator oraz Skarbnik Powiatu,
2)dyrektorzy wydzialow oraz inne osoby jezeli jest to niezbedne do realizacji zadan  jednostki.

O udostepnieniu danych tym osobom decyduje kierownik jednostki lub koordynator.

§7.Koordynator odpowiada za realizacj¢ zadan wynikajacych z art. 15 1 art. 15a ustawy.
Do jego obowigzkow w szczegolnosci nalezy:
1l)nadzor nad przestrzeganiem zasad zawartych w niniejszej Instrukcji i przedstawianie
propozycji dotyczacych uzupetnienia lub zmiany jej tresci,
2)okresowa analiza zapisoOw rejestru powiadomien GIIF o podejrzanych transakcjach w celu
ustalenia ich wzajemnych powigzan i przedstawienie raportu,
3)prowadzenie rejestru, o ktorym mowa w § 6 ust. 3 niniejszej Instrukcji,

4)wykonywanie innych obowiazkoéw wynikajacych z niniejszej Instrukcji.



§8.Koordynatora ds. wspolpracy z GIIF oraz osobe go zastgpujaca wyznacza Starosta

Opoczynski w drodze zarzadzenia.



zalacznik Nr 1

do Instrukcji dotyczacej przeciwdziatania
praniu pieni¢dzy oraz finansowania terroryzmu

(nazwa jednostki)

Oswiadczenie

Niniejszym o$wiadczam, ze przyjatem(tam) do wiadomosci i $cistego przestrzegania zasady
okreslone w Instrukcji dotyczacej przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowania

terroryzmu oraz zobowiazuje si¢ postepowac zgodnie z zawartymi w nim postanowieniami.

Imie i nazwisko Stanowisko Podpis
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zalacznik Nr 2

do Instrukcji dotyczacej przeciwdziatania
praniu pieni¢dzy oraz finansowania terroryzmu

Generalny Inspektor Informacji Finansowej

Powiadomienie

0 podejrzeniu popelnienia prania pieniedzy oraz finansowania terroryzmu

W zwigzku z art. 15a ust. 1 ustawy z 16 listopada 2000 r. 0 przeciwdziataniu praniu
pieni¢dzy oraz finansowaniu terroryzmu (t.J.Dz.U. z 2014 r. poz.455) powiadamiam, ze:

w trakcie kontroli /w wyniku analizy*

stwierdzono, ze zachodzi podejrzenie prania pieniedzy/finansowania terroryzmu

(*Niepotrzebne skresli¢ oraz Nalezy wymienié¢ rodzaj czynnosci i dokumentow analizowanych
przez pracownikow, bedgcych podstawg powiadomienia GIIF 0 tym, Ze zaistniato uzasadnione
podejrzenie wprowadzenia do obrotu finansowego wartosci majqgtkowych pochodzqcych z
nielegalnych —nieujawnionych zrédet)

Opis ustalonych okolicznoSct: > e



Starosta Opoczynski

(**Opis ustalen powinien w miare mozliwosci odpowiada¢ zakresowi danych wymienionych w
art. 12 ust.1 pkt. 1-4 i pkt. 7 ustawy, a ponadto wskazane w art. 9 ust. 2 ustawy.)

(***Zalqczniki: Zgodnie z art. 15a ust.1 pkt 2 nalezy zalgczy¢ potwierdzone kopie dokumentow
dotyczqcych transakcji, co do ktorych zachodzi podejrzenie, Ze majq one zwiqzek z
popetnieniem przestepstw, o ktorych mowa w art. 165a lub 299 kodeksu karnego oraz
informacji o stronach tych transakcji.)



zalacznik Nr 3

do Instrukcji dotyczacej przeciwdziatania
praniu pieni¢dzy oraz finansowania terroryzmu

Rejestr powiadomien GIIF

L.p | Nazwa Nazwisko Opis tresci | Data Data Decyzje | Uwagi
dokumentu | sporzadzajacego | dokumentu | przekazania przekazania
i data koordynatorowi i
podpis

koordynatora




