02.420. 4. 2048

ZARZADZENIE Nr D\\‘I/ 19

Starﬁsé,y Opoczynskiego
z dnia .z%4..... listopada 2019 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych
dziatajgcego w Starostwie Powiatowym w Opocznie dla Powiatu Opoczyriskiego

Na podstawie art. 34 ust.l ustawy z dnia S.czerwca 1998 r. o samorzgdzie powiatowym
(Dz. U. 2 2019 r, poz. 511 i poz.1815. ), art. 12 ust. 1 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach

znalezionych (Dz. U. 2 2019 r. poz. 908 )

zarzadzam co nastepuje:

§1
Ustala sie Regulamin Biura Rzeczy Znalezionych stanowiacy Zatacznik Nr 1do niniejszego
Zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Powiatu Opoczynskiego.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

RADCAZAANNY

Mar y zalek
tD-2160




Starosty Opoczyriskiego z dnia,zg. listopada 2019 .
Regulamin Biura Rzeczy Znalezionych

§1
Podstawa prawna

1. Biuro Rzeczy Znalezionych, zwane w dalszej czgsci Biurem miesci sie w Starostwie

Powiatowym w Opocznie przy ul. Kwiatowej 1a, 26-300 Opoczno, prowadzone jest przez

Wydziat Organizacyjny, Zamoéwienn Publicznych i Zarzadzania Kryzysowego czynne w

godzinach pracy Starostwa Powiatowego w Opocznie tj.: poniedziatek, sroda, czwartek

7:30-15:30, wtorek 7:30-17:30, piatek 7:30-14:30 i dziata na podstawie obowigzujgcych

przepisow prawa tj.:

1)

2)
3)

Ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych (Dz. U. z 2019 .
poz. 908)
Ustawa z dnia 23.kwietnia.1964 r. Kodeks Cywilny (Dz. U. z 2019 r. poz. 1145).
Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z
2018 r. poz. 20962 ze zm.).
§2

Dziatalnosc biura

1. Przedmiotem dziatalnosci Biura jest:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

7)

przyjmowanie i przechowywanie rzeczy znalezionych na obszarze powiatu
opoczynskiego lub znalezionych przez mieszkarnca powiatu opoczyriskiego;
prowadzenie postepowania w sprawach odbierania zawiadomiern o znalezieniu
rzeczy;

poszukiwanie oséb uprawnionych do odbioru rzeczy znalezionej;

udzielanie informacji osobom poszukujacym zagubionych rzeczy;

wydawanie rzeczy znalezionych osobom uprawnionym;

zamieszczanie wezwan na Tablicy Ogtoszen Biura Rzeczy Znalezionych oraz na stronie
internetowej powiatu opoczyriskiego: www.opocznopowiat.pl w zaktadce Biuro
Rzeczy Znalezionych — Wezwania;

zamieszczanie ogtoszen w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego
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w Opocznie na stronie www.bip.opocznopowiat.pl w zaktadce — Ogtoszenia — Biuro

Rzeczy Znalezionych.

§3
Przyjmowanie rzeczy znalezionych

1. Do Biura przyjmuje sie rzeczy znalezione, porzucone bez zamiaru wyzbycia sie ich

wiasnosci na terenie Powiatu Opoczyriskiego lub rzeczy znalezione przez osobe

mieszkajacg na terenie powiatu opoczynskiego, ktorych szacunkowa wartosc przekracza

100 zt, w tym réwniez:

1)

2)

3)

4)

5)

pienigdze, ktérych wartos$¢ przekracza 100 ztotych PLN lub réwnowarto$¢ tej kwoty
obliczonej wedtug kursu sredniego ogtaszanego przez Narodowy Bank Polski z dnia
znalezienia pieniedzy, a w przypadku gdy w tym dniu nie ogtoszono takiego kursu
wg ostatniego kursu ogtoszonego przed tym dniem;

papiery wartosciowe, kosztownosci w tym: ztoto, platyna, srebro (w tym monety),
wyroby uzytkowe ze ztota, platyny lub srebra, kamienie szlachetne, perty oraz koral,
rzeczy wartosci historycznej, naukowej i artystycznej;

rzeczy, ktérych cechy zewnetrzne lub umieszczone na nich znaki szczegdlne
wskazujg, ze stanowia one sprzet lub ekwipunek wojskowy, dokumenty wojskowe,
w szczegdlnosci legitymacje, ksigzeczki lub zaswiadczenia wojskowe oraz karty
powotania;

rzeczy znalezione w budynku publicznym, innym budynku lub pomieszczeniu
otwartym dla publicznosci oraz $rodku transportu publicznego nieodebrane przez
osobe uprawniong od witasciwego zarzadcy;

inne rzeczy.

§4
Jakie rzeczy znalezione nie zostang przyjete

1. Do Biura nie przyjmuje sie:

1)
2)

3)

rzeczy, ktére nie przedstawiajg zadnej wartosci materialnej;

rzeczy, ktérych wartosc szacunkowa nie przekracza 100,00 zt, chyba Ze jest to rzecz
wartosci historycznej, naukowej lub artystycznej;

pieniedzy, ktérych wartos¢ nie przekracza 100 zt PLN lub réwnowartosé tej kwoty
obliczonej wedtug kursu $redniego ogtaszanego przez Narodowy Bank Polski z dnia

znalezienia pieniedzy lub zostaty znalezione wraz z inng rzecza a w przypadku gdy w
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4)

5)
6)

7)

tym dniu nie ogtoszono takiego kursu wg ostatniego kursu ogtoszonego przed tym
dniem;

rzeczy, co do ktérych istnieje domniemanie, ze zostaty porzucone z zamiarem
wyzbycia sie wiasnosci;

rzeczy, ktére stanowig dowdd rzeczowy w sprawie;

rzeczy o wtasciwosciach powodujacych, ze ich przechowywanie bytoby niemozliwe
oraz materiatdw wybuchowych, rzeczy zaliczanych do produktéw niebezpiecznych,
tatwopalnych lub zracych;

rzeczy, ktérych posiadanie wymaga pozwolenia, w szczegdlnosci bror, amunicje,
materiaty wybuchowe znalazca winien przekaza¢ do najblizszej jednostki Policji, a
jezeli oddanie rzeczy wigzatoby sie z zagrozeniem zycia lub zdrowia - zawiadamia o
miejscu, w ktoérym rzecz sie znajduje. Jednostka organizacyjna Policji niezwtocznie

zawiadamia witasciwego staroste o znalezieniu rzeczy oraz znalazcy;

2. Dowdd osobisty lub paszport przekazywany jest do wystawcy dokumentu.

3. Odmowa przyjecia rzeczy przez staroste uprawnia znalazce albo witasciwego zarzadce

budynku, pomieszczenia albo $rodka transportu publicznego do postgpienia z rzeczg

wedtug wtasnego uznania.

§5
Zawiadomienie o znalezieniu rzeczy

1. Zawiadomienie o znalezieniu rzeczy nalezy ztozy¢ osobiscie w Biurze.

2. Na

podstawie odebrania Protokofu przyjecia zawiadomieniu o znalezieniu rzeczy

sporzadzone zostanie Poswiadczenie przyjecia zawiadomienia o znalezieniu rzeczy/

odmowy przyjecia rzeczy znalezionej.

W/w dokumenty sporzadza sie takze w przypadku wskazania przez znalazce miejsca, w

ktorym rzecz sie znajduje.

3. Dokumenty, o ktérych mowa powyzej stanowig:

1)

2)

Protokdt przyjecia zawiadomienia o znalezieniu rzeczy — zatacznik nr 1 do
regulaminu;
Poswiadczenie przyjecia zawiadomienia o znalezieniu rzeczy/ odmowy przyjecia

rzeczy znalezionej— zatgcznik nr 2 do regulaminu.
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§6
Przechowywanie rzeczy znalezionych
Rzeczy znalezione i dostarczone do Biura przechowuje sie w pomieszczeniach

magazynowych pod zamknieciem lub na kontach depozytowych Starostwa Powiatowego
do czasu:

1) odbioru rzeczy przez wtasciciela;

2) odbioru rzeczy przez znalazce, jezeli bezskutecznie mingt termin odbioru rzeczy

przez jego wiasciciela, a znalazca uczynit zados¢ swoim obowigzkom.
Biuro zobowigzane jest do przechowywania rzeczy w sposéb nie powodujacy pogorszenia
sie ich stanu technicznego.
W przypadku gdy przechowywanie lub oddanie rzeczy przez znalazce jest niemozliwe albo
potagczone z niebezpieczeristwem pogorszenia rzeczy, trudnosciami lub znacznymi
kosztami, znalazca moze ograniczy¢ sie do wskazania osobie uprawnionej do odbioru
rzeczy, staroscie lub zarzadcy, miejsca w ktorym rzecz sie znajduje.
Znalazca przechowujacy rzecz, ktéry uczynit zados¢ swoim obowigzkom, moze zadaé
znaleznego w wysokosci 1/10 wartosci rzeczy, jezeli zgtosit swe roszczenia najpéiniej w
chwili wydania rzeczy osobie uprawnionej do jej odbioru.
W przypadku gdy rzecz nie jest przechowywana przez znalazce, znalazca moze zastrzec
wobec przechowujgcego, ze bedzie zgdat znaleznego. W takim przypadku przechowujacy
zawiadamia znalazce o wydaniu rzeczy osobie uprawnionej do jej odbioru oraz o jej
adresie zamieszkania albo siedziby, a znalazca moze zgtosi¢ zgdanie znaleznego w
terminie miesigca od dnia zawiadomienia go o wydaniu rzeczy. Przechowujacy informuje
o tym osobe uprawniong do odbioru rzeczy.
Pienigdze, papiery wartosciowe, kosztownosci, rzeczy o wartosci historycznej, naukowej i
artystycznej Biuro przechowuje zgodnie z zapisem ust.1.
Ztoto, platyne, srebro, w tym monety, wyroby uzytkowe ze ztota, kamienie szlachetne,
perty oraz koral, Biuro przechowuje zabezpieczone w kasie pancernej, w skrytce sejfowej
lub niezwtocznie oddaje na przechowanie bankowi.
§7
Wezwania do odbioru

W przypadku ustalenia danych osobowych oraz adresu zamieszkania lub siedziby osoby

uprawnionej do odbioru rzeczy, Biuro niezwlocznie wzywa te osobe do odbioru rzeczy,
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poucza o skutkach nieodebrania rzeczy w wyznaczonym terminie, informuje o kosztach

przechowywania, utrzymania lub poszukiwania osoby uprawnionej do odbioru rzeczy.

2. W przypadku braku mozliwosci ustalenia danych osobowych osoby uprawnionej do

odbioru rzeczy, starosta wystepuje do organu prowadzgcego witasciwg ewidencje, rejestr

lub zbiér danych o udzielenie informacji umozliwiajacych ustalenie tego adresu oraz

prowadzi poszukiwania wtascicieli poprzez zamieszczenie:

1)

2)

3)

4)

wezwania na Tablicy Ogtoszen Biura przez okres 1 roku liczac od dnia znalezienia
rzeczy;

wezwania na stronie internetowej powiatu opoczynskiego www.opocznopowiat.pl w

zaktadce Biuro Rzeczy Znalezionych — Wezwanie
ogtoszenia w Biuletynie Informacji Publicznej Powiatu Opoczyriskiego na stronie

internetowej www.bip.opocznopowiat.pl w zaktadce — Ogtoszenia — Biuro Rzeczy

Znalezionych;
ogtoszenia w dzienniku o zasiegu lokalnym lub ogdlnopolskim, w przypadku gdy rzecz

znaleziona przekroczy rownowartos¢ 5000,00 zi.

3. Wezwania oraz ogtoszenia zawierajg terminy do odbioru rzeczy oraz pouczenie o skutkach

nieodebrania rzeczy w wyznaczonym terminie.

§8
Zasady wydawania rzeczy znalezionych

1. Zasady wydawania rzeczy znalezionych osobom uprawnionym.

1)

2)

Osoba, ktora jest uprawniona do odbioru rzeczy, przed wydaniem rzeczy z Biura
sktada Whiosek o wydanie rzeczy znalezionej (zatacznik nr 3 do regulaminu) podajac
jej opis, cechy charakterystyczne oraz czas i miejsce zagubienia. Dokument taki
wypetnia réwniez jednostka przekazujagca rzecz znaleziong tj. Komenda Policji, Straz
Miejska itp.;

Przed wydaniem rzeczy, osoba uprawniona do odbioru rzeczy winna uisci¢ koszty
zwigzane z przechowaniem, utrzymaniem lub poszukiwaniem wifasciciela rzeczy.
Powyzsze odnosi sie rowniez do znalazcy, ktéry po uptywie terminéw, okreslonych w
art. 187 Kodeksu Cywilnego ustawy z dnia 23.04.1964 r. (Dz. U. z 2019 r. poz. 1145 )

stat sie wtascicielem rzeczy znalezionej.
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3)

4)

5)

Rzecz zostanie wydana po uiszczeniu wymaganych optat i potwierdzeniu wptaty u
pracownika Biura;

Osoba uprawniona otrzymuje Protokdf wydania rzeczy znalezionej (zatacznik nr 4 do
regulaminu).

O wydaniu rzeczy osobie uprawnionej do jej odbioru oraz o jej adresie zamieszkania
albo siedziby wtasciwy starosta niezwtocznie zawiadamia znalazce, ktéry zaigdat
znaleznego. Zawiadomienie wysyta sie na adres zamieszkania wskazany w wydanym
znalazcy poswiadczeniu przyjecia zawiadomienia o znalezieniu rzeczy/ odmowy
przyjecia rzeczy znalezionej— zatacznik nr 2 do regulaminu (zgodnie z art. 18 ust. 3

ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych Dz. U. z 2019 r. poz. 908 ).

2. Zasady wydawania rzeczy znalezionych znalazcom.

1)

2)

3)

Rzecz znaleziona, ktéra nie zostanie odebrana z Biura Rzeczy Znalezionych przez
osobe do tego uprawniong w ciggu 1 roku od dnia doreczenia jej wezwania do
odbioru, a w przypadku niemoznosci wezwania w ciggu 2 lat od dnia jej znalezienia,
staje sie wtasnoscig znalazcy, jezeli uczynit on zado$¢ swoim obowigzkom zgodnie z
art. 187 ustawy z dnia 23.04.1964 r. Kodeks Cywilny. Wtasciwy starosta zawiadamia o
tym znalazce oraz wzywa go do odbioru rzeczy w terminie nie krétszym niz 2
tygodnie z pouczeniem, ze w przypadku nieodebrania rzeczy w terminie jej
wtascicielem stanie sie powiat (zgodnie z art. 19, ust. 1 ustawy z dnia 20 lutego 2015
r. o rzeczach znalezionych Dz. U. z 2019 r. poz. 908 ).

Osoba uprawniona do odbioru rzeczy, przed wydaniem rzeczy winna uisci¢ koszty, o
ktérych mowa w § 8 ust. 1, pkt. 2;

Znalazca — osoba uprawniona do odbioru rzeczy znalezionej otrzymuje Zaswiadczenie
stwierdzajgce uplyw terminow przechowania rzeczy oraz zawierajgce informacje o
wydaniu rzeczy w celu urzedowego potwierdzenia stanu prawnego (zatgcznik nr 5 do

regulaminu).

§9
Warunki przechowywania rzeczy znalezionych i ich sprzedaz

1. Rzeczy oddane do Biura przechowuje sie w warunkach zapewniajacych ich

bezpieczedstwo i trwatosé, a rzeczy, co do ktérych zachodzi niebezpieczeristwo

pogorszenia, w szczegdlnosci szybkiego zepsucia lub znacznego obnizenia wartosci, w
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miare mozliwosci przechowuje sie w warunkach pozwalajgcych na zachowanie ich w
nalezytym stanie do czasu sprzedazy.

Gdy Biuro przyjmie na przechowanie rzecz ulegajacg szybkiemu zepsuciu lub ktérej
przechowanie bytoby zwigzane z kosztami niewspotmiernie wysokimi w stosunku do jej
wartosci rynkowej lub nadmiernymi trudnosciami albo powodowatoby znaczne
obnizenie jej wartosci rynkowej - sprzedaje te rzecz z wolnej reki zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U z
2019 r. poz. 1438 ze zm.).

Dalsze postepowanie z rzeczami, o ktérych mowa powyzej reguluja zapisy ustawy z dnia
20.02.20150 rzeczach znalezionych (DZ. U z 2019 r. poz. 908 ) oraz ustawy z dnia
17.11.1964 r. — Kodeks postgpowania cywilnego (Dz. U z 2019 r. poz. 1460).

10

Postepowanie z rzeczami o wartoécighistorycznej, naukowej lub artystycznej
W przypadku przypuszczenia, ze rzecz znaleziona stanowi rzecz o wartosci historycznej,
naukowej lub artystycznej, Biuro w terminie 7 dni od dnia powziecia wiadomosci o
znalezieniu rzeczy zawiadamia t6dzkiego wojewoddzkiego konserwatora zabytkow.
W terminie 7 dni od dnia otrzymania zawiadomienia, tédzki wojewddzki konserwator
zabytkéw dokonuje w siedzibie Biura albo w miejscu znalezienia ogledzin rzeczy
znalezionej i stwierdza, czy jest ona zabytkiem lub materiatem archiwalnym.
W przypadku gdy w trakcie ogledzin, o ktérych mowa powyzej okaze sie, ze rzecz
znaleziona moze by¢ materiatem archiwalnym, tédzki wojewddzki konserwator zabytkéw
zasigga opinii dyrektora wiasciwego archiwum panstwowego.
W innych przypadkach tédzki wojewddzki konserwator zabytkéw moze zasiegna¢ opinii
rzeczoznawcy, muzeum wiasciwego ze wzgledu na rodzaj rzeczy znalezionej albo
biblioteki.
. W przypadkach okre$lonych w ust. 2 i 3, t6dzki wojewddzki konserwator zabytkéw
stwierdza, czy rzecz znaleziona jest zabytkiem lub materiatem archiwalnym w terminie 3
dni od dnia otrzymania opinii.
W przypadku gdy rzecz znaleziona jest zabytkiem lub materiatem archiwalnym, todzki
wojewoOdzki konserwator zabytkéw, w drodze decyzji, oddaje j3 na przechowanie

wlasciwemu ze wzgledu na rodzaj rzeczy znalezionej muzeum panstwowemu albo
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samorzgdowemu, bibliotece, dla ktérej organizatorem jest minister, kierownik urzedu
centralnego albo jednostka samorzadu terytorialnego, albo archiwum paristwowemu.

. W przypadku gdy rzecz znaleziona jest zabytkiem i stata sie¢ wtasnoscig Skarbu Panstwa,
muzeum albo biblioteka, ktérym rzecz zostata oddana na przechowanie, wystepuja do
starosty o przeniesienie wiasnosci tej rzeczy, w drodze umowy.

. W przypadku gdy rzecz znaleziona jest materiatem archiwalnym i stata sie wtasnoscig
Skarbu Panstwa, wchodzi do zasobu archiwalnego tego archiwum paristwowego, ktéremu

zostata oddana na przechowanie.

11

Postepowanie z rzeczami nieodebranymi p§rzez wiasciciela w terminie przewidzianym w

ustawie i przez znalazce w terminie wskazanym przez Staroste Opoczynskiego
Do rzeczy nieodebranych przez wiasciciela lub znalazce sporzadza sie dokument,
w ktérym zostaje zawarta informacja o przejéciu rzeczy na wiasnosc powiatu.
Procedure postepowania z rzeczami nieodebranymi przez wtasciciela w terminie
przewidzianym w ustawie z dnia 20.02.2015 r. o rzeczach znalezionych (Dz. U z 2019
poz. 908) i znalazce w terminie wskazanym przez wtasciwego starostg wykonuje Komisja
do spraw oceny przydatnosci, uzytecznosci, zagospodarowania lub likwidacji rzeczy z
Biura Rzeczy Znalezionych, ktére przeszty na wiasnosé Powiatu Opoczyriskiego.
Do zadan Komisji nalezy dokonanie przegladu rzeczy z Biura, oszacowanie stopnia
zuzycia i sporzadzenie protokotu z przeprowadzonej oceny, w ktérym zamieszcza wykaz
rzeczy z propozycja sposobu ich zagospodarowania lub likwidacji. Poprzez
zagospodarowanie rzeczy rozumie si¢ np. sprzedaz rzeczy, pozostawienie na stanie
majatku powiatu, przekazanie droga darowizny na cele spoteczne lub likwidacja.
Komisja przedstawia Staroscie Opoczyriskiemu protokét z propozycja dalszego
zagospodarowania, sprzedazy lub likwidacji, ktéry ostatecznie podejmuje decyzjg
postepowania z w/w rzeczami. Nastepnie Komisja postgpuje z rzeczami zgodnie z
decyzjg Starosty Opoczyniskiego.
Komisja dokonuje fizycznej likwidacji rzeczy zgodnie ze sposobem okreslonym w

protokole.
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. Ze wszystkich czynnosci dokonanych przez Komisje, Komisja sporzadza protokoty i
pozostawia je w dokumentacji Biura.
Po wykonaniu wszystkich czynnosci do kazdej z rzeczy, ktéra przeszta na wtasnosé
powiatu, Komisja przekazuje osobie prowadzacej ewidencje ilosciowo — wartosciowa
wykaz rzeczy, ktére juz nie sg wiasnoscig powiatu.
§12.
Pozostate informacje

Biuro nie przechowuje znalezionych zwierzat. Opieke zwierzetom zapewniaja schroniska
dla zwierzat stosownie do przepiséw ustawy z dnia 21.08.1997 r. o ochronie zwierzat
(Dz. U. 2019 ., poz. 122 ze zm.).
. Znalazca nie moze obcigzac Biuro procedurg wyptaty znaleZnego.
Biuro nie rozstrzyga sporow wynikajacych z czynnosci wyptaty znaleznego.
Obowigzujgce druki:

1) Protokét przyjecia zawiadomienia o znalezieniu rzeczy — zatgcznik nr 1

2) Poswiadczenie przyjecia zawiadomienia o znalezieniu rzeczy/ odmowy

przyjecia rzeczy znalezionej — zatgcznik nr 2

3) Whniosek o wydanie rzeczy znalezionej — zatgcznik nr 3

4) Protokét wydania rzeczy znalezionej — zatgcznik nr 4

5) Zaswiadczenie stwierdzajace uptyw termindw przechowania rzeczy oraz

zawierajace informacje o wydaniu rzeczy — zatacznik nr 5.
6) Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych w zwigzku z

prowadzeniem Biura Rzeczy Znalezionych — zatgcznik nr 6
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Zatacznik nr 1
do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych

STAROSTWO POWIATOWE W OPOCZNIE
BIURO RZECZY ZNALEZIONYCH

ul. Kwiatowa 1a, 26-300 Opoczno, Budynek B, pok. 139 tel. 44 741 49 12
a.kopacz@opocznopowiat.pl z.brola@opocznopowiat.pl

PROTOKOL PRZYJECIA ZAWIADOMIENIA O ZNALEZIENIU RZECZY
(zawiadomienie wypetnia znalazca i sktada wraz z rzecza)

Opoczno, dNia ...ceveesiesesnanas
(pieczed i nr sprawy)
Dane znalazcy:
DRV BTN ISIRIONS oo 5. 465 A S VA A S R i B NS A i SN
Adres: ....iccineeieisenenn

Dane podmiotu przekazujacego rzecz:

DIVERE FEVARMHERIO! <coivioicuinsiinusinunaunioniaudsissssms isinsams sss dhaxhsoas Sas s RO AR S G AR SSRGS AR RS R SN R
Nazwa jednostki @ ...cccccoevienenns

S A OIS KO st o e R e e e R T TSR T s S s R st

Opis rzeczy, czas i miejsce znalezienia rzeczy:

Znalazca o$wiadcza, ze znaleziona rzecz bedzie przechowywana przez znalazce

wmigiscu (dokiadny Opis; AAreS)..... ootk s

Wypetnia znalazca:
Os$wiadczam, ze nie wiem kto jest uprawniony do odbioru znalezionej rzeczy i nie znam
miejsca zamieszkania osoby uprawnionej do odbioru znalezionej rzeczy.

Os$wiadczam, ze za znalezione rzeczy zagdam/ nie zagdam znaleznego (skresli¢ niewtasciwe).

data i czytelny podpis znalazcy

data i czytelny podpis osoby
podmiotu przekazujacego rzecz

data i podpis pracownika
przyjmujacego rzecz



Zatgcznik nr 2
do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych

STAROSTWO POWIATOWE W OPOCZNIE
BIURO RZECZY ZNALEZIONYCH

ul. Kwiatowa 1a, 26-300 Opoczno, Budynek B, pok. 139 tel. 44 741 49 12
a.kopacz@opocznopowiat.pl z.brola@opocznopowiat.pl

POSWIADCZENIE PRZYJECIA ZAWIADOMIENIA O ZNALEZIENIU RZECZY
/ODMOWY PRZYJECIA RZECZY ZNALEZIONEJ*
(dokument wypetnia pracownik Biura Rzeczy Znalezionych)

Opoczno, dnia.....ccoemeemsemissiseisioss
(pieczed i nr sprawy)
Biuro Rzeczy Znalezionych niniejszym poswiadcza znalazcy przyjecie/odmowe przyjecia rzeczy znalezionej*

(w przypadku odmowy przyjecia nalezy podac przyczyne odmowy).
1. Dane znalazcy:

BB D TR IIN  c cawsioniiimaiomsasins i ew a5 P SR WA A A SR AN AR S A P o S s e T SR AN SR R SR
BRATEEL L s mirss s sabmemanpmsenessrasonnsnrinsens i R A A AR R AR R b T S o s T
2. Dane podmiotu przekazujacego rzecz:

ORI T EA NI im0 s s ¥ 06 B P A S 3 A S T SRS SRR AN AR S e NN S
NAZWE JOTITIOSERE L iunrererssxsomesssnssnensevamnannens onsonsnapins kpnsoearsansssinmm snsn S BRI 03 ST S PR TR S TN AR eaand
Stanowisko: .......cccceceniinns

3. Opis rzeczy znalezionej, czas i miejsce znalezienia:

4. Znalazca zgda/ nie zada znaleinego*.
5. Kopia protokotu przyjecia zawiadomienia o znalezieniu rzeczy stanowi zatgcznik do niniejszego
poswiadczenia.

6. Przyczyny odmowy przyjecia rzeczy znalezionej do Biura Rzeczy Znalezionych *

Zgodnie z art. 12ust. 5 ustawy z dnia 20.02.2015 r. o rzeczach znalezionych (Dz. U. z 2019 r. poz.
908)w przypadku odmowy przyjecia rzeczy przez wiasciwego staroste, znalazca moze postapic z
rzeczg wedtug wtasnego uznania.

data i czytelny podpis znalazcy data i podpis pracownika przyjmujacego rzecz
/odmawiajacego przyjecia rzeczy znalezionej/*
*niewtasciwe skresli¢

-verte -



POUCZENIE:
1. Znalazca przechowujacy rzecz, ktéry uczynit zado$¢ swoim obowigzkom moze zadac znaleinego w

wysokosci 1/10 wartosci rzeczy, jezeli zgtosit swe roszczenia najpézniej w chwili wydania rzeczy osobie
uprawnionej do jej odbioru. W przypadku, gdy rzecz nie jest przechowywana przez znalazcg, to
znalazca moze zastrzec wobec przechowujacego, e bedzie zgdat znaleinego. W takim przypadku
przechowujacy zawiadamia znalazce o wydaniu rzeczy osobie uprawnionej do jej odbioru oraz o jej
adresie zamieszkania albo siedziby, a znalazca moze zgtosi¢ zgdanie znaleinego w terminie jednego
miesiagca od dnia zawiadomienia go o wydaniu rzeczy. Przechowujacy informuje o tym osobg
uprawniong do odbioru rzeczy (zgodnie z art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach
znalezionych Dz. U. 2 2019 r. poz. 908 ).

O wydaniu rzeczy osobie uprawnionej do jej odbioru oraz o jej adresie zamieszkania albo siedziby
wiasciwy starosta niezwtocznie zawiadamia znalazce, ktory zazadat znaleinego. Zawiadomienie wysyta
sie na adres zamieszkania wskazany w wydanym znalazcy poswiadczeniu (zgodnie z art. 18 ust. 3
ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych Dz. U. z 2019 r. poz. 908 ).

2. Rzecz znaleziona, ktora nie zostanie odebrana z Biura Rzeczy Znalezionych przez osobe do tego
uprawniong w ciggu 1 roku od dnia doreczenia jej wezwania do odbioru, a w przypadku niemoznosci
wezwania w ciggu 2 lat od dnia jej znalezienia, staje si¢ wlasnoscig znalazcy, jezeli uczynit on zados¢
swoim obowigzkom zgodnie z art. 187 ustawy z dnia 23.04.1964 r. Kodeks Cywilny (Dz. U. 2 2019 r.
poz. 1145 ). Wiasciwy starosta zawiadamia o tym znalazce oraz wzywa go do odbioru rzeczy w
terminie nie krétszym niz 2 tygodnie z pouczeniem, ze w przypadku nieodebrania rzeczy w terminie
jej wiascicielem stanie sig powiat (zgodnie z art. 19, ust. 1 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach
znalezionych Dz. U. z 2019 r. poz. 908 ).

3. Osoba uprawniona do odbioru rzeczy, przed wydaniem rzeczy winna uiéci¢c koszty zwigzane z
przechowaniem, utrzymaniem lub poszukiwaniem wiasciciela rzeczy. Brak uiszczenia w/w kosztow,
uniemozliwia wydanie rzeczy przez Biuro Rzeczy Znalezionych. Powyisze odnosi sie réwniez do
znalazcy, ktéry po uptywie terminéw, okreslonych w art. 187 Kodeksu Cywilnego ustawy z dnia

23.04.1964 r. t.j. Dz. U. 2 2019 r. poz. 1145.) stat si¢ wiascicielem rzeczy znalezione;.

Oéwiadczam, ze zapoznatem sie z trescig pouczenia zawartego w poswiadczeniu przyjecia
zawiadomienia o znalezienia rzeczy.

data i czytelny podpis znalazcy



Zatacznik nr 3
do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych

STAROSTWO POWIATOWE W OPOCZNIE
BIURO RZECZY ZNALEZIONYCH

ul. Kwiatowa 1a, 26-300 Opoczno, Budynek B, pok. 139 tel. 44 741 49 12
a.kopacz@opocznopowiat.pl z.brola@opocznopowiat.pl

WNIOSEK O WYDANIE RZECZY ZNALEZIONE)J
(wniosek wypetnia osoba ubiegajaca sie o zwrot rzeczy)

0poczno, dNia ..cccvcressesesnnns
(pieczec i nr sprawy)

Opis rzeczy, czas i miejsce zagubienia rzeczy:

.....................................................................................................................................................

DANE OSOBY POSZUKUJACEJ RZECZY:

M I MAZWISKO: wevieieiciiiiee et ee e e e e ettt e e n e e e e e s s e e aeeessba s s e e arsssnaeeesesssnseeeesessnsnsanensranas
T L P

Oswiadczam, ze jestem osobg uprawniong do odbioru rzeczy.

Oséwiadczam, ze zostatam/zostatem* poinformowana/ny,* iz znalazca zada/nie zada
znaleznego i zostanie poinformowany przez Biuro o moich danych adresowych (zgodnie z
art. 18 ust 3 ustawy z dnia 21.02.2015 r. o rzeczach znalezionych , Dz. U. z 2019 r. p0z.908).

*

data i czytelny podpis osoby
poszukujgcej rzeczy

data i podpis pracownika przyjmujgcego wniosek

*niewtasciwie skresli¢



Zatacznik nr 4
do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych

STAROSTWO POWIATOWE W OPOCZNIE

BIURO RZECZY ZNALEZIONYCH

ul. Kwiatowa 1a, 26-300 Opoczno, Budynek B, pok. 139 tel. 44 741 49 12
a.kopacz@opocznopowiat.pl z.brola@opocznopowiat.pl

PROTOKOt WYDANIA RZECZY ZNALEZIONEJ

(pieczec i nr sprawy)

Opoczno, dNia .....ceeieresrannsesnnes

RZECZ ZNALEZIONA o nr

Nazwa rzeczy, cechy
charakterystyczne

Miejsce znalezienia

Znalazca/podmiot
przekazujacy rzecz

Miejsce przechowywania

Podjete czynnosci
zmierzajgce do odszukania
rzeczy

UWAGI

IMIE | NAZWISKO

ADRES: (ulica, nr domu,
miasto)

1. Oswiadczam, iz po okazaniu mi rzeczy znalezionej jestem osobg uprawniong do odbioru w/w rzeczy

znalezionej.

2. Oswiadczam, iz zapoznatam sie / zapoznatem sie (*) z przystugujacym znalazcy prawie zgtoszenia

zgdania znaleZnego.

3. Oswiadczam, ze zostatem poinformowany, iz znalazca zagubionej przeze mnie rzeczy zazadat/
nie zazadat (*) znaleZnego i zostanie poinformowany przez Biuro Rzeczy Znalezionych o moich
danych adresowych zgodnie z art. 18 ust 3 ustawy z dnia 20.02.2015 r. o rzeczach znalezionych

(Dz. U. z 2019 r. poz. 908.

4. Zgodnie z art. 18 ust. 1i 2 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych (Dz.U. 2 2019 .
poz. 908) uiszczam optate W WySOKOSC w..cc.veeeeene (STOWNIEL oviieiiiiicii s i)
RTINS i i s s 440 4 SR A MR R S A SR S RS b asimitos

(*) niepotrzebne skresli¢

data i podpis pracownika wydajacego rzecz

data i czytelny podpis
osoby, ktérej wydano rzecz



-verte-

Protokét wydania rzeczy znalezionej sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, z
ktérych jeden przekazano osobie uprawnionej do odbioru rzeczy, a drugi pozostaje w aktach Biura

Rzeczy Znalezionych Starostwa Powiatowego w Opocznie.

POUCZENIE

Znalazca przechowujacy rzecz, ktéry uczynit zado$¢ swoim obowigzkom moze 23dac znaleznego w
wysokoséci 1/10 wartosci rzeczy, jezeli zgtosit swe roszczenia najpdiniej w chwili wydania rzeczy
osobie uprawnionej do jej odbioru. W przypadku, gdy rzecz nie jest przechowywana przez znalazcg,
to znalazca moze zastrzec wobec przechowujgcego, ze bedzie zgdat znaleznego. W takim przypadku
przechowujgcy zawiadamia znalazce o wydaniu rzeczy osobie uprawnionej do jej odbioru oraz o jej
adresie zamieszkania albo siedziby, a znalazca moze zgtosi¢ zgdanie znaleznego w terminie jednego
miesigca od dnia zawiadomienia go o wydaniu rzeczy. Przechowujacy informuje o tym osobe
uprawniong do odbioru rzeczy (zgodnie z art. 10 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach
znalezionych Dz. U. z 2019 r. poz 908.).

O wydaniu rzeczy osobie uprawnionej do jej odbioru oraz o jej adresie zamieszkania albo siedziby
wiasciwy starosta niezwtocznie zawiadamia znalazce, ktéry zaiadat znaleinego. Zawiadomienie
wysyta sie na adres zamieszkania wskazany w wydanym znalazcy poswiadczeniu (zgodnie z art. 18

ust. 3 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych Dz. U. z 2019 r. poz. 908).



Zatgcznik nr 5
do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych

STAROSTWO POWIATOWE W OPOCZNIE
BIURO RZECZY ZNALEZIONYCH

ul. Kwiatowa 1a, 26-300 Opoczno, Budynek B, pok. 139 tel. 44 741 49 12
a.kopacz@opocznopowiat.pl z.brola@opocznopowiat.pl
ZASWIADCZENIE
STWIERDZAJACE UPLYW TERMINOW PRZECHOWANIA RZECZY ORAZ ZAWIERAJACE
INFORMACIE O WYDANIU RZECZY
(dokument wypetnia pracownik Biura Rzeczy Znalezionych)

Opoczno, dnia .....ceceeveennnenns

Na podstawie art. 217 § 2 pkt 1 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.- Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz. U. z 2018 r. p0z.2096 ze zm.) oraz art. 19 ust. 3 ustawy z dnia
20.02.2015 r. o rzeczach znalezionych (Dz. U. z 2019 r. poz. 908 ) w oparciu o ewidencje

rzeczy znalezionych prowadzong przez Biuro Rzeczy Znalezionych zaswiadcza sie, ze w
dniu....ccccervrvrureenene. Uptynat termin przechowywania rzeczy znalezionej (opis rzeczy, czas i

NISISER ZNBIETICHID TTOEIY ) cuuveseinsierinns iovmnsss s iouans soimusa s A AT s PR B RAR Y

o nr ewidencyjnym .........cceu.e......, Ktorej wiascicielem z dniem .....ccceccvrircinnnens stat/a sie:

i ktéremu rzecz opisana powyzej zostaje wydana.
Zgodnie z art. 18 ust. 1i 2 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych (Dz.U. z

2019 r. poz. 908 ) pobrano optate w wysokosci ................. (stoWnie: e

OO BT 7, 1| =) 1 5 AR B T e P e e

Podjete czynnosci zmierzajgce do odszukania wiasciciela rzeczy ... s

Zaswiadczenie wydaje sie w celu urzedowego potwierdzenia stanu prawnego.
Zaswiadczenie sporzadzono w dwdch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden przekazano
odbiorcy rzeczy, a drugi pozostaje w aktach Biura Rzeczy Znalezionych Starostwa Powiatowego w
Opocznie.
POUCZENIE:
Zgodnie z art. 19 ust. 1 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych (Dz. U. z 2019 r. poz.
908): ,,W przypadku gdy rzecz znaleziona nie zostata odebrana przez osobe uprawniong do jej
odbioru, w terminie okreslonym w art. 187 Kodeksu Cywilnego, wtasciwy starosta zawiadamia o
tym znalazce oraz wzywa go do odbioru rzeczy w terminie, nie krétszym niz 2 tygodnie, z
pouczeniem ze w przypadku nieodebrania rzeczy w tym terminie, jej wiascicielem stanie sig
powiat.”.
Przepisy art. 18 ust. 1i 2 w/w ustawy stosuje si¢ odpowiednio.
data i czytelny podpis osoby
uprawnionej do odbioru rzeczy

data i podpis pracownika
wydajgcego zaswiadczenie



Zatacznik nr 6
do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych

KLAUZULA INFORMACYJNA o przetwarzaniu danych osobowych w zwigzku
z prowadzeniem Biura Rzeczy Znalezionych w Starostwie Powiatowym w Opocznie

Dane osobowe na potrzeby prowadzenia Biura Rzeczy Znalezionych w Starostwie Powiatowym w Opocznie s3
przetwarzane zgodnie z przepisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO). W zwiazku 2z
realizacjg w/w rozporzadzenia informujemy, ze:
1. ADMINISTRATOR DANYCH OSOBOWYCH.
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starosta Opoczyriski - Starostwo Powiatowe w Opocznie, z
siedzibg przy ul. Kwiatowe 1a, 26-300 Opoczno.
2. INSPEKTOR OCHRONY DANYCH.
W sprawach zwigzanych z ochrong danych osobowych przetwarzanych w Starostwie Powiatowym w Opocznie
moze sie Pani/Pan kontaktowac z INSPEKTOREM OCHRONY DANYCH w nastepujacy sposdb:

— drogg elektroniczng: iod@opocznopowiat.pl

— pisemnie: na adres siedziby Administratora danych.
3. PODSTAWA PRAWNA | CELE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH.
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu realizacji ustawowych zadar urzedu tj. prowadzenia Biura
Rzeczy Znalezionych, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO oraz na podstawie ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o
rzeczach znalezionych.
4. ODBIORCY DANYCH OSOBOWYCH.
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na
podstawie przepisow prawa.
5. OKRES PRZECHOWYWANIA DANYCH OSOBOWYCH.
Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celéw, do ktérych zostaty
zebrane, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie obowiazujacego
prawa.
6. PRAWA 0SOB, KTORYCH DANE DOTYCZA.
W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystuguje Pani/Panu prawo do:

— dostepu do tresci swoich danych osobowych, w tym do uzyskania kopii tych danych,

— sprostowania/poprawienia swoich danych osobowych,

— ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych.
7. PRAWO WNIESIENIA SKARGI DO ORGANU NADZORCZEGO.
Gdy przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych osobowych, przystuguje
Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.
8. INFORMACIJA O WYMOGU / DOBROWOLNOSCI PODANIA DANYCH ORAZ KONSEKWENCJACH NIEPODANIA
DANYCH OSOBOWYCH.
Podanie danych osobowych w zakresie wymaganym ustawodawstwem tj. ustawa z dnia 20 lutego 2015r. 0
rzeczach znalezionych jest obligatoryjne.
W przypadku nie podania przez Pan/Panig danych osobowych wymaganych przepisami prawa, nie bedziemy
mogli zrealizowac zadania ustawowego, co moze skutkowac pozostawieniem sprawy bez rozpatrzenia.
9. ZAUTOMATYZOWANE PODEJMOWANIE DECYZJI, PROFILOWANIE.
Pani/Pana dane osobowe nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji i nie bedg
profilowane.

Zapoznatam/em sie z powyzszg klauzula

(podpis)
OPOCEND, B <oivviisismessismvinssisissiivesess



